~ UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 1509 /STTTT-CNTTVT Pong Nai,ngay 27 thang 6 nam 2022

VIV huéng dan thyc hién mot s6 noi dung
cua Thong tu s0 185/2019/TT-BQP ngay
04/12/2019 cua B9 truong Bo Quoc phong

Kinh gtri:
- Van phong UBND tinh;
- C4c s0, ban, nganh tinh;
- UBND céc huyé¢n, thanh phé;
- B4o Pong Nai;
- Pai Phat thanh va Truyén hinh Pong Nai.

Can cir Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chtng thuc
chit ky so; Thong tu sd 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cia Bo trudong Bo
Quéc phong Hudng dan viée cung cap, quan 1y, sit dung dich vy chimg thuc chir
ky s chuyén dung Chinh phi; Quyét dinh sé 56/2020/QD-UBND ngay
02/12/2020 ciia UBND tinh ban hanh Quy ché quan Iy, st dung dich vu ching
thue chit ky sd chuyén dung Chinh phu trong cac co quan nha nudc trén dia ban
tinh Pong Nai, trong d6 Gy quyén cho S¢ Thong tin va Truyén thong thuc hién
nhiém vu quan ly, trién khai, sir dung dich vy ching thuc chir ky s6 chuyén dung
Chinh phu theo Diéu 12 Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

Thuc hién y kién chi dao cua Chu tich UBND tinh tai van ban sb
5830/UBND-KGVX ngay 09/6/2022 vé viéc trién khai nhiém vu duogc giao tai vin
ban s6 3046/VPCP-KSTT ngay 17/5/2022 cta Vian phong Chinh phu.

S¢ Théng tin va Truyén thong huéng dan cac S, ban, nganh va UBND céc
huyén, thanh phé (bao gom cd cdc phong, ban, don vi sir nghiép truc thuée, UBND
cac x) thuc hién mot sé nodi dung cuia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP nhu sau:

1. Piu mdi tiép nhén, tong hop dé nghi cAp méi, gia han, thay ddi thong
tin, thu hoi, mé khéa chirng thuw s6

Ké tir ngay 15/7/2022 céc sd, ban, nganh, UBND cap huyén, UBND cap x;
cac phong chuyén mén/don vi su nghiép truc thudc sd, ban, nganh, UBND cap
huyén c6 tu cach phap nhan, c6 con diu riéng (sau day goi chung 1a Co quan quan
Iy truc tiép) co trach nhiém xem xét tong hop cac dé nghi lién quan dén ching thu
s6 chuyén dung cua t6 chirc, ca nhan thudc quyén quan 1y, giri van ban dé nghj truc
tiép vé:
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a) Cuc Chimg thuc sé va Bao mét thong tin thuoc Ban Co yéu Chinh phu: dé
cdp méi, gia han, thay doi ndi dung, thu hoi, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat
chtng thu s6 (Quy dinh tai Piéu 8, 9, 10 Thong tu s6 185/2019/TT-BQP).

- Pia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuén, Ha Noi.

- Pién thoai: 024.3773.8668 bim phim 1.

- Pia chi thu dién tr: ca@bcy.gov.vn .

b) S& Théng tin va Truyén thong Pong Nai dé khoi phuc thiét bi luu khoa bi
mat ching thu sé (Quy dinh tai Piéu 11 Thong tw s6 185/2019/TT-BQP).

- bia chi: S6 01, dudng 30/4, P. Thanh Binh, Bién Hoa, Pong Nai.

- Dién thoai: 0251.8825678.

- bia chi thu dién tr: huehth@dongnai.gov.vn

2. Cach thirc giri, nhan vin ban dé nghi véi Cuc Chirng thue s6 va Bao
mét thong tin (Quy dinh tai Pié¢u 4 Thong tw so6 185/2019/TT-BQP)

Hién nay, Cuc chtng thuc s6 va Bao mat thong tin tiép nhan vin ban qua 3
hinh thtrc:

(1) Tryc tiép bang vin ban c6 chit ky cta lanh dao va ddu moc cua co quan
quan 1y tryc tiép chung thu sd, giri vé Cuc Chung thuc va Bao mat thong tin, dia
chi S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuan, Ha Noi.

(2) Hé thdng thong tin dang ky, quan 1y yéu cau chimg thuc https://ca.gov.vn
(Khi dang ky qua Hé thong nay Co quan quan 1y truec tiép givi Van ban bao gom
chiv ky s6 cua lanh dao va cia don vi).

(3) Vin ban c6 ky sb qua truc lién théng vin ban thong qua ma dinh danh trao
d6i van ban dién tir: G11.07.05 (don vi bd sung dia chi qua ma dinh danh trén hé
thdng quan 1y van bén).

3. Quy trinh, ho so' dé nghi cip chirng thw s6 giri truc tiép ban gidy

a) Quy trinh, ho so dé nghi cip méi ching thu s6

Céc t6 chirc, ca nhan 1ap dé nghi cap méi chimg thu s6 (bao gdm USB token
va SIM PKI) twong (mg v6i nhu cau st dung theo Mau van ban quy dinh tai Thong
tu s6 185/2019/TT-BQP, (Biéu miu tai vé tai dia chi: https://ca.gov.vn/bieu-mau-
quan-ly)

- Budce 1: bang ky

+ Pbi v6i ching thu sb ca nhan: Ca nhan 1ap dé nghi cip theo Mau 01 guri Co
quan quan 1y truc tiép téng hop.

+ Pdi voi chimg thu s t6 chirc: Ngudi quan 1y ching thu s (1 ngudi ding
dau don vi) 1ap dé nghi cap theo Mau 03 giri Co quan quan 1y truc tiép tong hop.


https://ca.gov.vn/
https://ca.gov.vn/bieu-mau-quan-ly
https://ca.gov.vn/bieu-mau-quan-ly

- Buégc 2: Giri ho so dang ky

Co quan quan 1y truc tiép tong hop va gui dé nghi theo Mau 02 (d6i véi
chtng thu s6 c4 nhan) va Mau 04 (d6i voi chimg thu s t6 chiic) vé Cuc Chimg
thuc s6 va Bao mat thong tin.

- Budc 3: Ban giao

Khi nhan dugc thiét bi luu khoa bi mat (USB), Co quan quan 1y truc tiép tién
hanh ban giao thiét bj cho thué bao; dong thoi giri van ban dé nghi thoi diém co
hi¢u luc cua chung thu s6 theo Mau 13 vé Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong
tin.

Vi du: Phé Gidm doc S6 Tw phdp c6 nhu cdu dang ky chitng thw sé, tdi mdu
01 dién day di théng tin, givi co quan tong hop theo mau 02, trinh ky lanh dao va
dong dau co quan la S6 Tuw phdp hodc van ban da sé héa ciia don vi la lanh dao co
quan, giti truc tiép vé Cuc chiing thuwc s6 va Bdo mdt théng tin theo dia chi néu
trén.

Khu Bado ton thién nhién - Vian hoa Pong Nai c6 nhu cau dang ky ching thu
$0, nguoi dimg dau don vi (Nguoi quan 1y chitng thie s6) tai mdu 03 dién day di
thong tin, giti co quan tong hop theo mdu 04, trinh ky lanh dao va déng dau co
quan & Khu Bdo ton thién nhién - Vin héa Pong Nai hodc véin ban dd sé héa cia
don Vi, gui truc tié'p vé Cuc chung thyc s6 va Bdo mdt thong tin theo dia chi néu
trén.

b) Quy trinh, h6 so dé nghi gia han, thay doi thong tin ching thu s6

- Budc 1: C4 nhan hodc Nguoi quan 1y chimg thu s cta co quan lap dé nghi
gia han hodc thay d6i thong tin chimg thu s6 theo Mau 07 giri Co quan quan 1y
truc tiép.

- Budc 2: Co quan quan 1y truc tiép tong hop va giri dé nghi theo Mau 08 dén
Cuc Chutrng thuc s6 va Bao mat thong tin.

- Budc 3: Sau khi Cuc Ching thyc s6 va Bao mat thong tin gui File ching thu
s6 m&i (*.cer) thi co quan, don vi tién hanh cai dat chimg thu s6 méi vao thiét bi
USB tuong tmg da cép.

*Luuy:

+ Chimg thu s chi dugc dé nghi gia han 01 1an va phai dam bao con thdi han
str dung it nhét 60 ngay.

+ Céc truong hop can thay d6i thong tin chimg thu s khi thong tin cua co
quan, ca nhan luu trong ching thu sé khéng con phu hop, cu thé: (1) Ca nhan
chuyén cong tac dén co quan khac trong khodi co quan nha nudc, hoic thay doi dia
chi thu dién tu; (2) Co quan, don vi c6 thay ddi tén co quan, tén co quan chu quan,
dia chi thu dién tir, hodc c6 nhu cau bo sung ma sd thué vao chimg thu sb dé giao
dich thué dién tu.
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¢) Quy trinh, hd so dé nghi thu hoi thong tin ching thu s6

* Céc truong hop dé nghi thu hoi chimg thu sd: (1) Ca nhan nghi huu, thoi
viéc, tir tran, chuyén cong tac dén cac co quan dang, doan thé, co quan nganh doc;
(2) Co quan, don vi giai thé; (3) Thiét bi luu khoa bi mat (USB) bi thit lac, hu
hong; (4) Mat khau bi 16 hodc truong hop mat an toan khac.

- Budc 1: Ca nhan hodc can bd dai di¢n co quan 1ap dé nghi thu hoi theo Mau
09 giri Co quan quan Iy tryc tiép.

- Bué6c 2: Co quan quan 1y truc tiép tong hop va gui dé nghi theo Mau 10 dén
Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

- Budc 3: Tién hanh thu hoi thiét bi luu khoa bi mat (USB):

+ Khi ¢6 van ban thong bao thu hdi thiét bi cua Cuc Ching thuc sé va Bao
mat thong tin, Co quan quéan 1y truc tiép tién hanh thu hoi thiét bi luu khoa bi mat
ctia thué bao, ban giao cho Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin (phai 1ap Bién
ban giao, nhan thiét bi luvu khoa bi mat theo Mau 14).

+ Truong hop thiét bi luu khoa bi mat bi that lac, Co quan quan 1y truc tiép
phai 1ap Bién ban xac nhan theo Mau 15 giri vé Cuc Chung thuc sé va Bao mat
thong tin.

d) Quy trinh, hd so d& nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat (md khoa/lay
lai mat khéu)

- Budc 1: Ca nhan hodc Nguoi quan 1y chimg thu s6 co quan 1ap dé nghi khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mat theo Mau 11 gai Co quan quan 1y truc tiép.

- Budc 2: Co quan quan 1y truc tiép tong hop va giri dé nghi theo Mau 12 dén
S& Thong tin va Truyén thong Pong Nai.

- Budc 3: S& Thong tin va Truyén thong Pong Nai sé& lién hé (qua dién thoai)
v6i “Nguoi phdi hop hd tro khdi phuc” do co quan cung cip dé hudng dan thuc
hién mé khoa tir xa.

4. Quy trinh, ho so dé nghi cap chirng thw sé gii lién thong qua truc vin
ban biang ma dinh danh

Thuc hién cac budc tong hop nhu quy trinh, ho so dé nghi cap chung thu s6
gui tryc tiép ban gidy tai myc 3, nhung khong trinh 1anh dao ky tay va déng moc
d6 ma thyc hién trinh ky vén ban trén hé thong quan 1y vin ban, giri lién thong vin
ban d3 sb hoa vé Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin qua truc lién thong van
ban thong qua Mi dinh danh cta Cuc Chtng thuc s6 Bao mat thong tin G11.07.05
(Theo Quyét dinh 20/2020/QD-TTg ngay 22/7/2020 vé ma dinh danh dién tir ctia
cac co quan, td chuc phuc vu két ndi, chia sé dir liéu voi cac bo, nganh, dia
phuong).
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5. Quy trinh, hd so dé nghi cip chimg thw s6 giri qua Hé thong thong tin
ding ky, quan ly yéu cau chirng thwe https://ca.gov.vn/

Thuc hién dang ky tai khoan quan 1y ctia don vi tai https://ca.gov.vn/, phan
cong nhiém vu cu thé cho chuyén vién phu trach cong nghé thong tin hoic nguoi
phu trach quan 1y tai khoan, thuc hién cac nhu cau vé ding ky cap méi, thay doi
thong tin, gia han, thu hoi, thay d6i mat khau, quan 1y hd so ding ky nhu cau bang
tai khoan cua don vi dd duoc cap trén https://ca.gov.vn (Pinh kém tai liéu Hudng
dan sir dung).

Cac don vi hd tro ding ky cap mdi tai khoan ca nhan lanh dao cho céc phong,
ban, don vi su nghiép truc thuoc, UBND cép xa hodac don vi minh quan Iy va hudng
dan cac don vi nay dang ky tai khoan quan 1y trén Hé théng https://ca.gov.vn/.

6. Mot s6 lwu ¥ trong qua trinh thuc hién ding ky tai khoin trén Hé
thong thong tin ding ky, quan 1y yéu cau chimg thue https://ca.gov.vn/

a) Pon vi tra cru Ma dinh danh cua co quan, don vi tai Quyét dinh sb
4638/QD-UBND ngay 10/11/2021 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh danh sach ma
dinh danh cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh Pong Nai. Trong qua trinh thuc
hién dang ky tai khoan quan 1y chimg thu s6 va Sim ky sé trén hé thong
https://ca.gov.vn/, néu gdp kho khan, vudng mic cac don vi lién hé Cuc ching
thue va Bao mat thong tin dé dugc hd tro tai sd dién thoai (024)3773 8668 nhén
phim s6 1).

b) Cac vin ban duoc yéu cau tai 1én https://ca.gov.vn/ trong qua trinh thyc
hién cac nhu cau vé ching thu sé phai 12 vin ban s6 hoa cta don vi (bao gdm chir
ky s6 cua lanh dao va ctia don vi), khong st dung cac vin ban dugc ky tay, dong
dau scan dinh dang .pdf; Chi cac truong hop gui qua Buu dién bang hinh thuc
chuyén phat nhanh thi vin ban gidy c6 chit ky 1anh dao va ddu mdc duge chap
nhan.

c) Khi thuc hién dang ky cap méi chimg thu s6 nhung chua c6 thu dién tir
(email) cong vy, cac co quan, to chirc giri vin ban dé nghi cap thu dién tir cong vu
(@dongnai.gov.vn) vé S¢ Thong tin va Truyén thong (danh sdch dé nghi cdp méi
day dii théng tin ho tén, ngay thang nam sinh, chirc vu/ chitc danh, co quan don vi
dang cong tac).

d) Céc hd so dang ky nhu cau vé ching thu sé s& dugc hién thi tinh trang xir
ly trén trang https://ca.gov.vn, don vi thyc hién theo ddi quan Iy ho so giri di cla
minh tai myuc Danh sach hd so (https://ca.gov.vn/danh-sach-ho-so)

7. Cung cap thong tin ching thu sb

Céc co quan, ca nhan phai dam bao cung cap ddy du, chinh x4c thong tin
trong cac van ban dé nghi.


https://ca.gov.vn/
https://ca.gov.vn/
https://ca.gov.vn/
https://ca.gov.vn/
https://ca.gov.vn/danh-sach-ho-so
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8. Cac ndi dung khac thwe hién theo quy dinh tai Nghi dinh s
130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ciia Chinh phii va Thong tw s6 185/2019/TT-
BQP ngay 04/12/2019 ciia B§ truéng Bo Qudc phong.

9. Pé nghi cac S&, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh pho trién khai cac
ndi dung trén dén phong, ban, don vi sw nghiép truc thuéc va UBND cap xa.

Trong qué trinh thyc hién néu can trao d6i thong tin, vui 1ong lién hé Phong
Cong nghé thong tin - Vién thong, S& Thong tin va Truyén thong, dién thoai:
0251.8825678.

Tran trong./.

* Dinh kem:

- Nghi dinh so 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ciia Chinh phi.

- Théng tw s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ciia B¢ Quéc phong.
- Quyét dinh sé 56/2020/0D-UBND ngay 02/12/2020 ciia UBND tinh.
- Quyét dinh sé 4638/0P-UBND ngay 10/11/2021 ciia UBND tinh.

- Tai liéu huéng dan sir dung danh cho co quan dang - nha nude.

Noi dung tai liéu néu trén dang tai tqi dia chi: https://stttt.dongnai.gov.vn
(Muc THONG TIN CHU KY SO).

Noi nhin: KT. GIAM bOC
- Nhu trén; Nare A S
_UBND tinh: RN O GIAM DOC
- Giam déc va PGD S&;

- Luu: VT, CNTTVT, Hué.

V06 Hoang Khai
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