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Xudn LQc, ngay)Qthang 02 ndm 2023

rtuo4cu
Thu. c hiQn c6ng tic vin thu, tuu trii huyQn XuAn LQc nIm 2023

Thgc hiQn Kli hoech s6 OgXft-LlgND ngdy l1{Ol2}23 cta Uy ban nh6n

dan tinh v6 thgc hiQn c6ng tric vin thu, luu trt tinh D6ng Nai ndm2023; Uy ban

nhan dan huyQn xiy dUng ki5 hoqch thgc hiQn c6ng tic vdn thu, ltru trft nim
2023 trlndia ban huyQn XuAn LQc nhu sau:

r. MUC DiCH, vtU CAU

l. Mgc tlich

- Titip trlc ndng cao higu qut quan lf nhi nu6c vd c6ng tic vdn thu, luu trt;
ph6t huy vai trd cria c6ng tric vdn thu, luu trft trong ho?t dQng cria c6c co quan

dor vi, Uy ban nhan dan circ xd,thi tr6n tren dia ban huyQn Xu6n LQc; ndng cao

ctr6t luqn!, hiQu qui gini quy6t c6ng viQc tt6p ung y6u cAu c6ng t6c cii c6ch

hanh chinh trong giai doqn hiQn nay'

- TEng cudng quan lf nhi nu6c vi ho4t,dQng vin thu, luu trt cta.c6c co

quan, don vi, Uy bq nh6n din c6c x6, thi tran trCn dia blm huyQn, nh[m tlua

c6ng t6c niy di vdo nE ni5p vd thlrc hiQn theo dung quy dinh cta ph6p luQt'

- Lir co sd di! c6c co quan, tlon vi, Uy ban nhan den cic xd, thi trrin xdy

dr,mg ki5 ho4ch vd t6 chric tri6n khai thgc hiQn t6t c6ng t6c vdnthu, luu trt ndm

ZilZ\. Cdpphdn n6ng cao hiQu qui c6ng t6c quan lf nhh nu6c v6 vdn thu, ltru trt
tr6n dia ban huyQn.

2. YGu cAu

C6c co quan, don vi, Uy ban nhan dan c6c x6, thi tr6n xay gunq vd t6.chtc

thuc hi6n ki5 
'hoach 

c6ng t6c v6n thu, luu tr& tlirng mpc dich, y6u cAu, phr) hqp

voi tinh hinh thuc tii tei co quan, don vi,- Uy ban nhen dan c6c x6, thi tr6n; tdng

cudng c6ng t6c chi dpo, l6n!r dao d6 trien ichai tfurc hiQn tiit c6ng tiic 'rin.thu,
tuu ufu tai-rlon v! vi theo k6 hoech cria huyQn; b5o c6o kiit qui viQc thgc hiQn

c6ng t6c v6n thu, lrru tril theo thing quy <tinh.

II. NQI DIJNG TIil/C HIPN

1. Quin $, chi tl4o, hufng din c6ng t6c vin thu, luu trii

a) C6ng t6c tuy6n truydn, pnO fiiin ph5p lu{t vE c6ng t6c v6n thu' luu tr[

C6c co quan, don v!, 0y ban nhan dan c6c xd, thi trAn t6ng 
-cudng 

t6 chric

t ycr;ia;, pta uic, "i" 
qrv tlinh phrig luit, v6n ban huong d6n v6 c6ng t6c

;-["-,il, i*'t r, dac biet H'I.ighi dlnh si5 3,0/2020/ND-CP ngiy 05/317020 cna
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cria Chinh phri sia d6i, bO sung mQt sii aiAu cria Nghi dinh s6 61/2018ND-CP
ngiry 231412018 cta Chinh phti vC thUc hiQn co chrl mQt cria, mQt cria li6n th6ng
trong gidi quyiSt thri tuc hdnh chinh; Th6ng tr s6 OL\}O|9ITI-BNV ngdy
24lol/2019 cria 86 Noi vu, Th6ng tu s6 tOtZOzZfff-BNV ngdy 19112/2022 cta
B0 NQi vu quy dlnh thoi h4n b6o quan tei liqu; Quy6t dinh sd 458/QD-TTg ngdy
O3/4\2O2O cria Thri tuong Chinh pht; Quyiit tlinh s5 749lQD-TTg ngdy
031612020 cta Tht tuong Chinh phri vi c6c vdn ban m6i cta Trung uong ban
hanh b6ng hinh thric thich hqp dd crin bQ, c6ng chric, vi6n chtc, vd nguoi lao
tlQng bii5r, thUc hien.

b) Xdy d1mg, stia d6i, b6 sung ho{c ban hanh vdn ban quAn lf, huong dan
v6 c6ng t6c vin thu, luu trt

. Citc co quan, don vi, Uy ban nhan d;an c6c x5, th! ti6n chri dQng rd so6t, sria
d6i, b6 sung ho{c ban hanh mdi thay th6 kip thdi c6c quy di4 vO cdng tic v5n
thu, lrru tr[ phtr hqp voi quy tlinh hiQn hanh vd tinh hinh thyc t€ t4i co quan, don
vi nhu:

- Quy ch6 c6ng t6c vdn thu, luu trft; danh mgc hd so cta co quan, <lon vi;
bang thoi hgn b6o quin hd so, tiri liQu hinh thanh ptrO Ui6n trong ho4t tlQng cira
co quan, don vi.

- K6 ho4ch vA c6ng tic vIn thu, luu trt va ki5 ho4ch thu, nQp hd so tai liQu

vlro luu trt co quan.

Phdng NQi rq thudng xuy6n d6n d6c ki6m tra hu6nq ddn cric co quan don
vi thgc hiQn sri d6i, b6 sung ban hdnh c6c vdn ban mdi vd c6ng t6c vin thu luu
trft theo quy dfnh.

c) C6ng t6c tti chric c6n bQ, t$p hu6n, mi auong nehiQp vu

-.Cdc co quan, don vi, Uy ban nhan dan cdc xd, thi tr6n thudng xuy6n kiQn

toan t6 chric b0 m6y theo huong tinh ggn, ho4t <IQng hiQu lgc, hiQu qu6; bi5 tri dt
nhin lyc 1im c6ng t6c vdn thu, luu tr[ dam bio d5p img y6u ciu c6ng viQc duo. c
giao, d{c biQt ld c6ng t6c vdn thu, luu trft diQn tri; dim bio ti€u chudn nggch,
chric danh ngh6 ngfriQp vd v! tri viQc lirm theo quy tlinh cria ph6p lu{t.

- Thudng xuy€n phiii hgp v6i c6c co sd ttdo tqo t6 chric 4p tru6n, bOi

du0ng nghiQp vq v6 c6ng t6c vdn thu, luu tr[, trong d6 tip trung vdo nQi dung:

soan thio, lcf ban hanh vin ban tti€n tri; quan lj vdn ban <ti€n tu; l$p h6 so, luu
tr[ h6 so vi quin lj h6 so tliQn tri; st dlmg thilil bi luu kh6a bi mft trong c6ng

tic vin thu.

- C6c don v!, dia phuong thuc hiQn c6c ch6 <I0 chinh s6ch tiiin luong, phg

c6p ttQc h4i vi c6c ctri5 ilQ thac cho c6ng chtic, vi6n chtc, nh6n vi6n ld.'rn c6ng

t6c vin thu, luu trft klp thoi vd theo dung quy tlfnh cria ph6p luft.

d) Ki€m tra viQc thuc hiQn c6c quy dinh cta ph6p luat va ven thu, luu trfr

Phdng NQi w t[ng cudng thanh.tra, ki6m tra vd hu6ng din v6 c6ng t6c vin
thu, luu trft d6i v6i co quan, clon v!, Uy ban nhan dan c6c x5, thi trdn, d4c biQt ld
lfp vi luu trt h6 so tliQn trl kip thdi b6o c6o, dA xu6t Chri tlch Uy ban nhen dan



huyQn ki6m di6m hoic xri lf tnich nhiQm tliii v6i dcm vi, c6 nh6n n6u c6 sai
phqm trong viQc bio quin, st dgng tii liQu luu trt kh6ng thing mgc dioh, tr6i
quy dinh cta ph6p lu$t.

Phdng NQi w tham mrru Uy ban nhAn dAn huyQn x6y dpg ki5 ho4ch ki6m
tra, hudrng dan nghi$p ry c6ng tac v[n thu, luu trft t4i c6c phdng ban chuy6n
m6n, don vi sU nghiQp, Uy ban nhan den c6c xd, th! tiin, trong d6 Qp trung vho
c6c nQi dung sau:

- C6ng t6c tuy6n truyAn, ptr6 bii5n, qurin triQt c6c quy dinh cria ph6p luQt v€
vin thu, luu tr{i; ban hanh ki5 hoach thUc hiQn c6ng t6c v6n thu, luu trt vd c6c
quy <l!nh vA c6ng t6c vin thu, luu trt;

- Vi€c thUc hiQn nghiQp vg vin thu t4i don vi nhu: quy trinh so4n thio v6n
ban, ky ban hanh vin bin, quan lf v6n btn, lAp h6 so vd nQp luu h6, tai li-6u vio
Luu trtl co quan, quan lf vist dgng thilit bi luu kh6a bi mflt, phdn mAm quan lf
tai liQu tliQn tu theo quy dinh t4i Nghi dinh s6 30/2020A{D-CP ngiy 0513/2020

cria Chinh phti.

- Vi0c thUc hiQn nghiQp vg hru trB: Chinh l)r, thu th$p, bio quan vi t6 chric
sri dpng tai liQu luu trcr, sti t O" Ai liQu; t4o lip vi quan lf dt liQu th6ng tin diu
viro cria tai li€u luu trft tliQn tu vi dft liQu <I[c ta cria tdi liqu luu trE b6o di.rn theo

dung quy dinh tai Th6ng tu s5 OztzOl.gffT-BNV ngiy 24/0l/2019 cria B0 Noi
uu;ia. dinh thdi tran Uao quan tai liQu theo dfng quy dinh tai Th6ng tu sii
l0l2022tf'l-BNV ngdy 19/12/2022 cia BQ NQi vu.

- Thuc hiQn chi5 d0 b6o c6o thting k6 c6ng t6c vdn thu, luu tr[ vi tai liQu

luu trt.
- ViQc thgc hiQn c6c chti d6, chinh s6ch aOi vOi c6ng chtic, vi6n chric, nhAn

vi6n ldm c6ng tric vin thu, luu trt.

2. Quin tf tni liQu luu trfr t4i Luu trt co quan, Kho Luu trii huyQn

a) O5i v,fii Luu trii co quan

- Phdng NQi vg thudng xuy6n huong d6n c6c co quan don vi thuc hiQn:

+ LQp h6 so c6.ng viQc vir giao nQp hd so vho Luu tr0 co quan tl6c bi-6t ln

viQc lflp vi lrru trt h6 so tliQn tu.

+ Bai tri kho luu trfi vi trang thiiit bi tt6p tmg y€u ciu bio vQ, bAo qui.n an

toan tii liQu luu trii.

+ Thyc hiQn quy trinh tiCu hriy tai liQu h6t gi6 tri theo quy dinh cria ph6p

lu6t
+ Thuc hiQn chinh li tai liQu luu trft theo chi d4o cria Tht tucmg Chinh pht

tai Chi thi s6 35/CT-TTg ngdy O7l9l2\l7 vC tang cudrng c6ng tric l$p h6 so vi
giao nQp h6 so, tai liQu vdo Luu trt co quan' Luu trt lich st.

- Thyc hiQn sii h6a tai li€u luu trft sau kni de lQp h6 so vi chinh li h6 so

cdng viQc hoan chinh vi xiy dpg.dt liQu tlac ta; uu ti6n l1ra chqn nhtng h6 so

tni fiQu c6 m6t trong nhtng tt+c Ai6m nhu: tai liQu c6 gi6 tri bio quan vinh vi6n,
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tai liQu c6 tin su6t khai th6c st dung cao, tii liQu bi hu h6ng n4ng vir c6 nguy co
bi hu h6ng {r{ng (mrin, r6ch...), Gi liQu bi md cht nhtmg hinh turh cdn dgc dugc
tuong d6i tl6y ttti th6ng tin.

- OOi vOi hd so Ltru trt cria c6c co quan, dcrn vi thuQc ngu6n nqp luu viro
L* t ,e [ch sti tinh thlrc hiQn rd so6t, chgn lgc hO so c6 gi6 tr! b6o quin vinh
vi6n d6 giao nQp vC Ltru trCr llch sri theo quy <tinh.

b) D5i vfi Kho Luu trii huyQn:

-,Huong din c6c co quan, t6 chric thuQc ngu6n nQp luu chuan bi hd so, tii
liQu d6 giao nQp vho kho luu trft huyQn, Luu trt lich st tinh.

- ThUc hiQn ki6mtra ch6t lugng hii so, tdi liQu cta c6c don vi sau chinh lj;
thAm ttinh, ki6m tra, tiiip nhfn h6 io-c6 gia t4 Uao quin vinh vi6n c,ia cac Oon ui
thuQc ngudn nQp ltru dii bio quan vd t4o tli€u kiQn thu{n lgi cho c6c <Ion vi, 0y
ban nhAn ddn c6c x6, th! tlSn vd ngudi dAn tli5n khai th6c, st dr,rng tai liQu luu tr&
t4i Kho Luu trt huyQn.

- Thpc hiQn si5 hOa Ai liQu luu trft gi6y d6 thu thflp vdo Kho luu tr0 huyQn
theo chi d4o cta Tht tuong Chinh phri tai Quy6t itinh s6 458/QD-TTg ngdy
03/412020 vE ph6 duyQt D6 6n "Ltru tre tdi liQu tli€n tu cta c6c co quan nhi
nu6c giai do4n2020 - 2025"; uu ti6n lya chgn nhtng h6 so, tii liQu c6 mQt trong
nhfrng d{c diiSm nhu: tai liQu c6 gi6 tri b6o quan vinh vi5n, tii ligu c6 tin su6t
khai th6c sri dqng cao, tii liQu bi hu h6ng n{ng vd c6 nguy co bi hu h6ng n4ng
(mrin, r6ch..), tai liQu bi md cht nhtmg hinh iurh cdn dgc tlugc tuong d6i diy dri
th6ng tin

- Srru tim, c6ng b5, gidi thieu tei li€u tai Kho Luu tr& huyQn vdi c6c hinh
thric nhu tnmg .biry, tri€n l6m, vi€t biri,...tr€n Trang th6ng tin tliQn tt, c6c
phuong tiQn truy€n th6ng xd h6i.

3. B5 tri kinh phi thr;c hiQn c6ng tic vln'ttu, luu trfr
Cic co quan, don vi, Uy ban nhen dan cic xd, thi trin teng cudng b6 tri

kinh phi cho c6ng t6c vin thu vd ho4t dQng luu trt theo quy dlnh cia LuQt Luu
trr, NChi tlinh s6 30/20204IE-CP ngdy 05/3/2020 cria Chinh pht,... <lac biQt ln
kinh phi <liu tu thiist b! phpc W quan lf tni liQu diQn tt vd kinh phi chinh ly tlii
gi6i quy6t durt <li6m tdi liQu. luu tr& b6 g6i, t6n tlgng ttr nim 2015 trb v€ tru6c
theo y€u c6u cta Chi thi s6 35/CT-TTg ngiry 0719/2017 cta Thi tu6ng Chinh
pht. D6i voi tai liQu t6n dgng tt ndm 2016 tt6n ndm2022, c6c co quan, dgn ui,
Uy ban nhAn d6n c6c x6, thi trdn phii c6 phuong 6n chinh lf dut tli6m d6 bno
quin, st dqng.

Phdng Tii chinh - Kti ho4ch tham muu Vy ban nhen dan huyQn bi5 tri kinh
phi cho Trung tAm Vdn h6a, Th6ng tin vd Th6 thao huy-6n d6 thlrc hi6n c6ng tric
b6o quan hO so tai liQu trong Kho Luu trfi huypn !h9o quy dinh cria Luft Luu trt.

Uugne d6n c6c phdng,chuy€n m6n thuQc huygn sri dpng kinh phi chinh.lf
tai li€u t6n dgng theo Quy6t ttinh st5 2085/QD-UBND ngity 19/06/2018 cria Uy
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ban nhdn d6n tinh v6 ph6 duy-6t D6 6n chinh lf tdi liQu tiin dgng tu ndm 2015 trd
vC tru6c t4i c6c don vi ttla phucmg trCn dia ban tinh D6ng Nai.

rrr- NHrEM V[r TRQNG riu Xi,U ZOZr

1. D6i v(fii Phdng NQi vg

- Tham muu Uy ban nhin huyQn tiiip tpc triiSn khai, qu6n triQt Nghi dinh si5

30/20204ID-CP ngiy 05/312020 cria Chinh phri, Th6ng tu sO O2l2Olg,fru-BNV
rgiry 24/01/2019 cta B0 NQi vp; Th6ng tu sO I0/2022ITI-BNV ngdy
19/12/2022 cria BQ NQi vg vi c6c vdn ban mdi cria Trung uong ban hanh tl6 girip

t6 chric tri6n }<hai thUc hiQn quin lj vdn ban di6n tu taoc6c don vl, dia
lQp vd luu tr0 h

p
o

hucmg
so diQn tu tl6m b6o tlat hiQu qu6, d5p img y6u c6u duoc giao.

- Ti6p tuc huong d6n thgc hiQn viQc 10p hd so <Ii€n tri, luu trft vir nQp luu h6
so diQn tu cria co quan, dia phuong vio Luu trii co quan, Luu trt huyQn, Luu tr[
lich sir tinh.

- Theo d6i, phOi hgp Sd NOi vU (Chi cgc Vdn thu - Luu trft) tinh thgc hi6n
O6 an titip tgc chinh ly Ai fieu tdn dqng tu y6m 20l5.trb rrC tru6c giai do4n 2
cria c6c co quan, don vi tr€n dia ban huyQn; ti6p tUc ph6i hqp tri6n khai lflp h6 so
diQn tu, luu tr(i vi nQp luu h6 so di6n tu cta c6c don vi, dla phuong thuQc

huyQn.

- Phi5i hqp voi co sd ddo t4o t6 chric l6p bdi du0ng chric danh ngh6 nghiQp

chuyEn nganh luu trfi ndm 2023 ddp img ti6u chudn, chric danh luu trft (sau khi
BO NOi vU ban hanh khung chuong trinh m6i theo quy dinh t4i Nehi dinh s6

89/202 I /ND-CP ngiy I 8 I I 0 I 2021 cria Chinh phti).

- Hu6ng din c6c co qual, dsn vi, Uy ban nhan dan cdc xd, thi tr6n thuc
hiQn thri tr;c ti6u hriy tii liQu h6t gi6 trf.

- T6 chric thanh tra, ki6m tra vd hu6ng din thUc hiQn c6c quy <Iinh cta
ph6p tuft v€ c6ng t'6g vin thu, luu trft dac biQt li viQc lap h6 so c6ng vigc diQn

tt, luu trft, nQp luu hO so diQn tt viro Luu trft co quan.

2. D6i v6i Trung tim VIn h6a, Th6ng tin vi Th6 thao huyQn

- T6 chric b6o quin vi khai th6c tai liQu luu trft tai Kho Luu trE huyQn;

- Thudng xuy6n ki6m tra chdt luqng h6 so, tii liQu cria c6c don vi sau chinh

lj; t6 chric thu thflp tdi liQu ltru trft c'ia cic.co quan chuy6n m6n, don v! s1r

nghiQp tryc thuQc Uy ban nhAn dAn huyQn; them dinh, ki€m tra, ti€p nhfn h6 so,

"u 
tien nhirng hd so c6 gi6 tri bdo quan vinh viSn <Ii5 b6o quan vd t4o tli6u kiQn

thuQn lqi cho c6c tlon vi, Uy ban nhan dan cdc xd, thi trdn vi ngudi ddn tl6n khai

th6c, sri dpng tii liQu luu fft tpi Kho Luu trii huyQn.

- Tii5n hanh lga chgn sii trOa hO ss tdi liQu luu trfr trong kho ktri c6 phAn

m6m quan lf tai liQu pht hqp.

-Xdy dlmg NQi quy Kho Luu trft huyQn; Quy chii b6o quan khai th6c tdi

liQu luu trt t4i kho luu trft huyQn.
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3. E5i v'fii c6c co quan, tlon vi, Uy ban nh6n d6n c{c x6, th! tr6n
- Tii5p tr;c t6 chric tri6n khai, qu6n triQt quy dinh cta Nhd nu6c v6 c6ng t6c

v6n thu, luu trft, dflc biQt li qu6n triQt Nghi dinh si5 30/2020a{D-cp igdy
95!3-/?!.20 

cria chinh phri; Th6ng tu so totzozzlTr-BNv ngiry rgtrz/2022 cloa

?0 ryq1 4r d6n c6ng chric, vi6n chric, ngudi lao dQng thuQ-c ihAm quyen bit5t,
thgrc hiQn.

- cdn cri kil ho4ch cria Uy ban nh6n d6n huyQn vd tinh hinh thuc t6 tai co
quan don vi, Uy ban nhen dil c6c x6, thi tr6n Uan franfr rc fr"a.f.. 

"a 
,.ia, ru,"i

thuc hi6n tqi don vi minh.

.^ .; Chi d4o cdng chric, vi€n chric, ngudi lao dQng nghidm tuc thgc hi6n vi6c

Jap 
no s.o c6ng viQc. vd giao n6p h6 so viro Lrru tr0.o qrun (ttec bici ta vigc t6p

h6 so vir nQp luu h6 so di6n tri); tlua nQi dung lap h6 so c6ng viQc ilnt ,u. prru

!6ch thanh mQt trong c6c ti€u cru a6 arintr giri-mr?c do hoen tiranh nrriim vu
dugc giao hdng ndm theo chi dpo cria Thri tuong chinh pht tai chi thi s6 :srct-
TTg ngdy 071912017 cria Thri ruong Chinh pht.

+ Lflp ki5 ho4ch vd t6 chtc ki6m tra c6ng t6c vdn thu, ru-o t I mQt lan trong
n6m holc 6 thr{ng mQt l6n t4i dcn vi vd c6c don vi minh d6 nim tinh hinh vd
chan chinh kip thdi nhtng h4n ch5, dua c6ng t6c ndy di vdo na n6p, dring quy
dlnh cia ph6p IuAt.

+ Tii5p tgc tritin khai thgc hiQn chinh lf h6 so, thi li6u t6n d9ng, d6c biQt rd
tii li6u tu nim 2015 trd v6 tru6c (sau khi <tugc UBND ph6 duyQi tl*r pnq; aoi
vor cdc ttcrn vf thuQc ngu6n nQp luu vdo Luu trt llch srtinh theo euviii dinh s6
2416IQP-UBND ngiry 1317/2020 chri dQng rir so6t, chsn lgc troio uao'quan
vinh vi6n tl6n h4n n6p luu dC giao n6p vd Kho Luu trt lich sti tinh.

+ DAu tu kinh phi d,5 ndng cdp, citit4o, b5 tri phdng, kho luu trt, trang thi6t
bi d6p ung y6u cAu bio quan an-toan tii liQu theo Or,, Ui* ctia ftOng"tu sO
09/20071TT-BNV ngiy 26ltt/2007 cria BQ NOi vu; ctr6m atrt tinh tr?ng;Ot s6
co quan don vi kh6ng c6 kho b6o quan tdi liQu luu trft.

- Ri6ng AOi voi UBND c6p xE: Tirip tqc thpc hiQn quy trinh quan lf vdn b6n,
xri If, l{p h6 so.c6ng viQc theo quy ttlnh tai Nghi dlnh sO :O/ZOZOnVO-Cp; chinh
lf tai liQu tich d6ng, tti tri tho tuu trt ae ttru tIAp b6o quan va sri arrrg h6'so, tai
liQu theo Chi thi s6 35/CT-TTg ngiry 0719/2017 cria fhri tuong Chinh fit.

IV. T6 CHTIC TIIT/C IIIEN

. 1. Phdng NQi vg: Chri tri phr5i trqp v6i V6n phdng HQi <t6ng nh6n d6n vd
U_f ban nhdn ddn huyQn vd c6c co quan, dcrn vi 1i6n quan thammuu Uy ban
nhan +n huyQn thuc hi6n c6c nhiQm vg thuQc chric ning qudn lf nhi nu6irluo. c
giao vC c6ng t6c v6n thu lrru trfr. iOng thoi, theo d6i,.kiZm t.u ra ho*g den 

"a.co ql1l dT yi, Uy ban nhan dan c6i xd, thi tr6n trii5n khai thyc hiQn"ifting c6c
quy ttfnh v6 c6ng t6c vln thu, luu trft; b6o c6o Uy ban nhan d6n huy6n xti ly
nhtng $on vi kh6ng thlrc hiQn hoflc thgc hiQn lrt6ng ttring quy tlinh cria nhd
nudc vC c6ng tlic ven thu, luu trE.
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KT. CHU TICH
H TICIINoi nhdn:

- USNO tinh Odng t lai;
- Sd NQi w tinh Ddng Nai;
- Chi cqc VAn thu vi Luu ffi tinh;
- Chri tich, Cic PCT.UBND huyQn;
- PhdngN0i w;
- C6c co quan, tlon vi sg nghiQp thuQc UBND huyQn;
- UBND cdc xe, thi trAn;
-Luu: V! NV{az

t .o,
rz

*l
Thi Lirnh

2. Phdng Tiri chfnh - K6 holch: ltr5i trgrp voi phdng N6i 4r tham muu Uy
lan nhan dan huy6n c6p kinh phi thuc hiQn c6ng t6c vdn tlu luu i,t, ae aa* uao
thgc hi6n t6t c6c n$i dung Kd hoach niy theo quy dfnh.

3. C6c co quatr, .lon vivi Chi tich 0y ban nhin d6n c{c x6, thi trdn:
- De ngh! 15nh tl4o c6c co quan, clon vi, Cht tich Uy ban nhan den c6c x6,

thi tren quan t6m chi d4o thgc hiQn c6ng tric vEn thu luu trt cria don vi minh, cu
th6 h6a viQc thpc hi6n c6ng t6c vln thu, luu tt viro chuong trinh c6ng t6c cria
don vi.vd thgc hi6n nghiCm c6c nQi dung quy dinh v6 cdng trlc vin thu, lrru trfr
theo k6 hoqch niy vi c6c quy dinh cta ph6p luft; ddng th<ri dinh ki thUc hipn
b6o c5o 06 thrlng, b6o c6o ndm c6ng t6c vdn thu, luu trt cria don vf vA Uy ban
nhan dan huyen (th6nS qua Phdng Npi vd ttung thdi gian quy dirh ftdo cdo 06
thdng gnv€ truoc ngdy l0/5, bdo cdo ndm gtriyt2 trrdc ngdy l0/l I hdng ndm).

- XAy dpg Ki5 hopch cria <Ion vi minh ve thgc hi6n c6ng t6c vdn thu luu
trt; ban hdnh c6c vin ban chi tl4o <ti6u hanh; quy chii kho luu irt, d*h muc h6
so tdi liQu luu trii cria co quan, huotrg d6n thuc hiQn c6ng t6c vIn thu luu trt t4i
don vi minh.

- TEng cudng thuc hiQn c6ng t6c luu tr0, chinh lf c6c tai li6u tdn <Igng cria
co quan dua vdo luulrft, tO tri ttro luu tr0, thiaSt bi kho tdng luu trft thin[ quy
dfnh, ri so6t xri lf h6 so tdi liQu tri5t ttroi h4n luu trfi t6 chric ti6u hriy tai feu
<Iung quy dinh.

TrEn dAy ld kti ho4ch thlrc hiQn c6ng t6c vin thu - luu trft huyQn XuAn LQc
tdm2023, y6,u cAu tht truong"c6c co quan, don vi, chri tlch Uy ban nhan dan
c6c x5, th! trdn nghiCm tuc tri6n khai thqc hiQn, tl6ng thoi x6y drmg kC ho4ch

Byi ye Uy 9q nh* ddn huyQn (th6ng qua Phdng NQi vq) trong thing 0212023
dd theo ddi, t6ng hqp, Trong qu6 trinh thgc hiQn n6u c6 kh6 khdn, vuong mic
cAc co quan, dcm vf, Ulban nhan d.an cin x6, thi tr6n b6o c6o Uy ban nhen den
huyQn d6 dugc huong d6n, gidi qy6t.t.1try-

),'
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