UBND TINH DONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Déc lap - Ty do - Hanh phic
86: /4 3()/KH-VP Dong Nai, ngay ) 14 thdng 6 ndm 2018
KE HOACH

T6 chirc trién khai thire hi€n wng dung ¢ng nghé thong tin theo ddi tinh
hinh thye hién nhiém va do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao

Thyc hién chi dao cua UBND tinh tai Van ban s6 6088/UBND-TH ngay
13/06/2018 ciia UBND tinh Déng Nai vé viéc chip thuan cha truong thuc hién
tmg dung CNTT theo ddi tinh hinh thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chi tich
UBND tinh giao va Quyét dinh s6 4655/QD-UBND ngay 30/12/2016 cua
UBND tinh vé viéc thanh lap T cong tac cia Chu tich UBND tinh kiém tra viéc
thyc hién nhiém vy, két luén, chi dao ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; Van
phong UBND tinh xiy dung Ké hoach td chirc trién khai thyc hién mg dung
CNTT theo ddi tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao trén dia ban tinh nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Nang cao hiéu qua imng dung CNTT theo déi tinh hinh thyc hién nhi€ém
vu do UBND tinh, Chi tich UBND tinh giao nhim dam bao céc hoat dong chi

dao, didu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh dugc lién tuc, thong sudt
va kip thoi; gift nghiém ky cuong, ky luét trong hé théng hanh chinh nha nuéc.

b) Cung cap thong tin nhanh chéng, chinh xic va k1p thoi cac ndi dung
nhiém vy d4 giao, céc nhiém vy d& thyc hién; kiém soat, gidm sat chit ché tinh
hinh thyc thi nhiém vy: nhiém vy d& giao, nhi¢m vy dé hoan thanh, nhiém vu
chua hoan thanh, nguyén nhén chua hoan thanh, c6 thé truy xuét dir li¢u ngay
khi ¢ yéu cdu... nhim phuc vu sy chi dao didu hanh cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh dat hiéu qua cao.

¢) Tung budc thay thé dan phuorng phap bao cao vin ban truyén théng bang
phuong phép theo ddi dién tir trén mdi trudng mang gilta UBND tinh voi céc so,
ban, nganh, dia phuong. Qua d6, néng cao hi¢u qua xur ly cong viéc, tiét kiém
thoi gian, chi phi.

d) Kip thdi phat hién, chén chinh nhung t6n tai, thidu sot, khé khin, vuong
méc trong qué trinh t& chic thyc hién cac nhiém vy, két luén, chi dao cua
UBND tinh, Chi tich UBND tinh da giao @& tham muu, d& xuat véi UBND tinh,
Chu tich UBND tinh huédng giai quyét.




2. Yéu clu

a) Céc don vi, cd nhén tham gia stt dyng Phan mém Theo dsi nhiém vu c6
trach nhiém thuc hién day du céc n6i dung, yéu clu, dam bao phan mém hoat
dong on dinh va hiéu qua.

b) Thuc hién cép nhat thuong xuyén, lién tuc, kip thoi, khach quan, céng
khai, minh bach, ding quy dinh phép lut hién hanh.

c) Két qua cua cong tdc nay 1a co s¢ dé danh gia mirc d¢ hoan thanh nhiém
vu clia cac co quan, don vi, t0 chirc va cia timg can bg, cong chure, vién chuc
Van phong UBND tinh c6 lién quan.

1. PHAM VI, NQI DUNG VA LQ TRiNH THY'C HIEN
1. Pham vi

a) Ap dung tai cdc s, ban, nganh cap tinh: Bao gdm ca cac co quan nganh
doc déng trén dia ban tinh (trir Téa 4n nhan dén tinh va Vién kiém sé4t nhan dan
tinh), cdc don vi sy nghiép thuéc UBND tinh, cac doanh nghiép Nha nuéc truc
thudc tinh.

b) UBND céc huyén, thj x4 Long Khanh, thanh phé Bién Hoa.
2. N§i dung trién khai Phin mém theo doi nhiém vy

a) X&y dung Phan mém theo doi nhiém vu tich hop véi Phén mé}n Quan ly
van ban tai Van phong UBND tinh (thué phan mem cia Nha cung cap - don vj
cung cap Phan mém Theo d5i nhiém vu cho UBND TP. Hai Phong).

b) T6 chirc hgi nghi tridn khai Phin mém Theo dai nhiém vy nhim giup
Cac s@, ban, nganh, dia phuong va céc cén bé, cong chire, vién chic thuje Vin
phong UBND tinh nhin thirc duoc vai tro va tim quan trong cla viéc ¥mg dung
CNTT trong viéc theo dai tinh hinh thuc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao.

c¢) Huéng dan sur dung Phin mém Theo d&i nhiém vy cho can by ddu méi
cac sd, ban, nganh, dja phuong trén dia ban tinh va cdc can bg, cong chirc, vién
chire thuge Van phong UBND tinh nhim muc tiéu quan ly, khai thac va sir dung
c6 hiéu qua nhét.

d) Trién khai sir dyung Phin mém Theo dai nhiém vy tich hgp vao phin
mém Quan Iy van ban, gbm c6 4 Module:

Module ( 1) nhiém vy UBND tinh, Chy tich UBND tinh giao: Bao gém cac
nhiém vu cu thé tai cac vin ban do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cic
50, ban, nganh, don vi, dia phuong thuc hién.

Module (2) nhiém vy giao UBND tinh thuc hién: Bao gbém viéc theo d6i
cac nhiém vy do Chinh pht, Thit twéng Chinh phu, Vin phong Chinh phu, Ban
Thuong vu Tinh uy, Thudmg truc Tinh uy, HDND tinh giao Ban can st Pang
UBND tinh va UBND tinh thuc hién. Theo d&i vin ban cia UBND tinh, Ban
Cén sy dang UBND tinh trinh Ban Thuong vu Tinh dy, TTTU, HEND tinh.




Module (3) trinh UBND tinh: Bao gom cac s@, ban, nganh, don vi, dia
phuong trinh UBND tinh xem xét g1a1 quyet d4 qua thai han 20 ngay (theo quy
ché 1am viéc cia UBND tinh) chua c6 v kién chi dao, tra 10i.

Module (4) nhiém vy phéi hqp Bao gom nhiém vy do don vi chu tri phan
anh tinh trang cdc don vi duoc giao cham phdi hop giai quyét.

3. L§ trinh thuc hién
a) Giai doan 1: Tir thang 7/2018 dén 12/2018
- Trién khai thuc hién module (1) va (2).

- Tir ngay 20/6/2018 - 10/7/2018: Két nbi ky thugt gitra 2 phan mém: Theo
ddi nhi¢m vy UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao va Phén mém Quan Iy Van
ban cua Van phong UBND tinh. Thué Phin mém Theo ddi nhiém vu tir don vi
cung ¢ép ban quyén cho UBND TP. Hai Phong phuc vu quan ly theo doi viée
thuc hién nhiém vy, két luan, chi dao ctia UBND tinh, Cha tich UBND tinh
trong thoi gian 06 thang dau, sau thoi gian vén hanh 6n dinh s& xem xét dé xuat
tiép.

- Tir ngay 25/6/2018 - 25/7/2018:

+ Tham muu dy thao sira déi, bo sung Quyet dinh sé 51/2015/Qb-UBND
ngay 22/12/2015 cia UBND tinh vé Quy ché theo ddi, dén doc, kiém tra viéc
thyc hién nhiém vy do UBND tinh, Cha tich UBND tinh Pdng Nai giao theo
huéng ting bién phap ché tai. Thyc hién day du quy trinh thd tuc sta dbi van
ban QPPL theo quy dinh (bao gom lay v kién gop y clia cac sd, ban, nganh lién
quan; ldy y kién thidm dinh cua S& Tu phdp; xin y kién cua cac Thanh vién
UBND tinh va hoéan chinh ban hanh).

+ Stra d6i bd sung Quyét dinh 50 125/Qb-VP ngay 22/11/2016 cua Van
phong UBND tinh ban hanh Quy dinh vé danh gia, phén loai céng chuc, vién
chire, ngudi lao ddng va dénh gia mic d¢ hoan thanh nhiém vy cla cac phong,
ban, trung tim thudc Vin phong UBND tinh theo huéng ting bién phép ché tai.

+ Phéi hop v6i S& Noi vu tham muu dy thao sira d6i, bd sung Quyét dinh
s6 49/2016/QD-UBND ngay 30/8/2016 ciia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé
danh gia mirc d6 hoan thanh nhié¢m vu cia cac so, ban, nganh, don vi sy nghiép
tryc thudc UBND tinh va UBND cdp huyén.

- Tir ngay 05/7/2018 - 15/7/2018: Trién khai cai dat phan mem t chirc hoi
nghi trién khai tdp huén, huéng dan sir dung hé théng Phin mém Theo doi
nhiém vy UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

+ 01 16p tap huéin, huéng din st dung cho tat ca chuyén vién, Lanh dao céac
phong, ban, trung tim tryc thudc Van phong UBND tinh.
+ 01 19p tap huén, huéng dan sir dung cho can bd diu mdi céc so, ban,

nganh, don vi, doanh nghiép nha nudc truc thudc tinh va UBND cac huyén, thi
xd Long Khanh, thanh phd Bién Hoa.




- Tir ngay 10/7/2018 - 20/7/2018: Xay dung mau bdo cao mdi thay thé miu
bdo cdo cii kém theo vin ban s6 342/VP.UBND-TH ngay 22/3/2013 ctia Vin
phong UBND tinh.

- Tir ngay 15/7/2018 - 15/8/2018: Can bd cong chire Van phong UBND
tinh cdp nhat toan bd dir lidu, céc van ban chi dao cua UBND tinh, (‘Jhﬁ u‘ch
UBND tinh ké tir ngay 01/01/2018 dén thoi didm 15/8/2018 trén Phan mém
Theo d&i nhiém vy. Ké tir ngay 16/8/2018 cép nhét theo quy dinh hién hanh.

- Dinh gia két qua trién khai thyc hién qua 06 thang (mg dung Phin mém
Theo d&i nhiém vu trén dia ban tinh va xdy dyng phuong huéng, nhiém vu cy

. v .

thé cho thoi gian tiép theo.

b) Giai doan 2: Nam 2019

- T6 chirc hoi nghi so két danh gis két qua trién khai thyc hién qua 06 thang
ung dung module (1) va (2) Phan mém‘ Theo déi nhiém vu trén dia ban tinh, tiép
thu cic y kién cla ngudi sir dung Phan mém va thédo g& cac khé khin vudng
méc dé hoan thién trong théi gian ti€p theo.

- Trién khai thyc hién module (3) va (4).

IIL TO CHUC THY'C HIEN

1. Phong Tong hep

a) Chu tri phéi hop véi cac phong, ban, trung tdm tham muu dy thao sira
déi, bd sung Quyét dinh sé 51/2015/QD-UBND ngay 22/12/2015 cia UBND
tinh vé Quy ché theo dai, don dbc, kidm tra viéc thuc hién nhiém vy do UBND
tinh, Cht tich UBND tinh Péng Nai giao theo hudng ting bién phap ché tai.

b) Tham muu Van phéng UBND tinh phéi hop véi So Noi vu tham muu
UBND tinh sira d6i, b sung Quyét dinh sé 49/2016/QD-UBND ngay 30/8/2016
cia UBND tinh ban hanh Quy dinh v& dérh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vy
clia cac 88, ban, nganh, don vi sy nghiép truc thudéc UBND tinh va UBND cip
huyén.

. ©) Chu tri pl}c":i hop véi Trung tdm Tin hoc va don vi cung cap phan mém
bO tri, sap x€p, 16 chirc hi nghj trién khai va tap hudn, huéng din si dung h¢
thong Phan mém Theo d6; nhiém vy UBND tinh, Chy tich UBND tinh giao cho
cac phong, ban, trung tdm tryc thudc Vin phong UBND tinh va cic can b6 dau
moéi ciia cdc 8, ban, nganh, don vi, dia phwong dam béo thoi gian theo tién do
va phan mém hoat déng théng subt.

.9 Tham muu thanh 18p T4 giiip viéc dé theo dai, don déc, kiém tra, huéng
dan cic don ti, cdc ca nhan, t6 chirc trién khai thuc hién Phin mém Theo d5;i
nhiém vy va tong hop, bdo cdo Lanh dao Vin phong UBND tinh kip théi, Diu
méi theo ddi, don déc, kiém tra cac don vi, cdc phong, ban, trung tdm tridn khai
phan mém c6 hiéu qua.




&) Phéi hop véi cac phong, ban, trung tam, téng h0'p cac dé xuit chinh stra,
b sung tinh nang cia phan mém chua phu hop tir cac phong, ban, trung tdm,
don vi, dia phuong khi can thiét.

_ e) Cong khai cac két qua thuc hién img dung Phin mé&m Theo ddi nhiém vu
dén céc so, ban, nganh, don vi, dia phuong va cac can bg, céng chirc cia Vin
phong UBND tinh.

2. Cac phong, ban chuyén mon, trung tam

a) Chi dao can bd cong chirc ciia phong tham gia tip huén sir dung hé thong
Phan mém theo d&i nhiém vu day du.

b) Trién khai phin mém dam bao theo quy ché va dén ddc can bd cong chir,
vién chure thue hién c6 hiéu qua phin mém.

¢) Chi dao can bd cong chirc ctia phong, trung tdm truc thugc Van phong
UBND tinh cdp nhit thudng xuyén cic ¥ kién chi dao cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh 1én hé théng co s& dif liéu phin mém theo dai. Theo nguyén tic, don vi
nao tham muru vin ban chi dao cia UBND tinh, Cht tich UBND tinh thi don vi d6
¢ trach nhiém c4p nhat 1én phin mém theo dai.

d) Kidm tra, gidm st cdn bd, cong chirc, vién chirc nghiém tic sir dung phan
mém ding quy dinh.

3. Trung tam Tin hgc

a) Phéi hop voi Trung tam Tin hoc Vin phong UBND TP. Hai Phong va
don vi cung chp phin mém két ndi ky thuét co s¢ dir liéu véi Phin mém Quén ly
vin ban cta Vin phong UBND tinh.

b) Chju trach nhiém tiép nhan chuyen giao Phan mém Theo ddi nhiém vu
tir don vi cung cép dam bao phan mém hoat dong thudmg xuyén va cai dat phén
mém tai hé théng méy chi ciia Vin phong UBND tinh.

¢) Phéi hop véi phong Tong ho'p t8 chirc hdi nghi trién khai va tap huén,
huéng dan sir dung hé théng Phin mém Theo d6i nhiém vy.

4. Phong Quan trj Tai vy

a) Tham muu bé tri co s& ha ting CNTT va céc didu kién cén thiét dé trién
khai Phan mém Theo ddi nhiém vu.

b) Bé tri phuong tién ky thuat, luc lugng phuc vu hdi nghi trién khai tép
huan, sir dung Phan mém Theo ddi nhiém vu.

c) Phéi hop phong Hanh chinh T chirc trang bi 01 man hinh led dat tai bd
phin “Mot cira” dé hién thi cong khai két qué thyc hién nhiém vu cla cic
phong, ban, trung tam.




d) Tiép nhan ngudn kinh phi do S& Tai chinh cdp bé sung cho Vén phong
UBND tinh ngoai kho4n va thanh toan cho don vi cung cép dich vy thué sir dung
Phén mém Quén 1y, Theo d&i nhiém vu theo ding quy dinh.

5. Phong Hanh chinh T4 chire

a) Ch tri, phéi hop phong Téng hep tham muu dy thao sira ddi bé sung
Quyét dinh sé 125/QD-VP ngay 22/11/2016 ctia Vin phong UBND tinh ban
hanh Quy djnh vé danh gia, phén logi céng chirc, vién chic, ngudi lao dong va
danh gid mic d6 hoan thanh nhiém VU cuia cac phong, ban, trung tim thudc Vin
phong UBND tinh.

b) Cén cir két qua thuc hién qua Phin mém Theo d&i nhiém vu lam co sé
d€ tham muu Lanh dao Vin phong UBND tinh danh gia mirc do hoan thanh
nhiém vy cta timg can b, cdng chirc, vién chire Vin phong UBND tinh ¢6 lién
quan. . .

¢) Phoi hop phong Quén tri Tai vy chon vi trf phit hop dit 01 man hinh led

tai bd phin Vin thu dé hién thi cong khai két qua thuc hién nhiém vu clia cac
phong, ban, trung tim.

VL. KINH PHI THU'C HIEN

Ngudn kinh phi do S& Tai chinh cép bd sung cho Vian phong UBND tinh
ngoai khoan phuc vy thué Phin mém Quan Iy, Theo d&i nhiém vu theo vin ban
36 6088/UBND-TH ngay 13/6/2018 cia Chd tich UBND tinh.

Trén ddy 1a Ké hoach t4 chirc trién khaj thye hién ing dung CNTT theo d5i
tinh hinh thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao. Yéu cau
cac don vi lién quan nghiém tac thyuc hién./,

Nei nhin:

- Cht tich, cdc Pho Chu tich UBND tinh;

- Vén phong Tinh ay;

- Van phong HDND tinh;

- Céc s0, ban, nganh, don vi;

- UBND céc huyén, TX.Long Khanh, TP.Bién Hoa;
- Chanh, Phé Chénh VP.UBND tinh;

- Luu: VT, TH, céc phong,
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