
UBND PHƯỜNG XUÂN LỘC
VĂN PHÒNG

Số:            /VP
V/v xin ý kiến thành viên UBND phường 
đối với dự thảo Quyết định quy định chức 
năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ 
chức của Văn phòng HĐND và UBND 

phường Xuân Lộc

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Xuân Lộc, ngày          tháng 8 năm 2026

Kính gửi: Các đồng chí Thành viên UBND phường.

Thực hiện Quy chế làm việc của UBND phường, Văn phòng HĐND và UBND 
phường kính đề nghị các đồng chí thành viên UBND phường nghiên cứu, xem xét, 
cho ý kiến đối với dự thảo Quyết định ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, 
quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng HĐND và UBND phường Xuân Lộc 
(đính kèm hồ sơ dự thảo).

Để có cơ sở hoàn thiện hồ sơ trình UBND phường xem xét, ban hành, kính đề 
nghị các đồng chí nghiên cứu, tham gia đóng góp ý kiến đối với dự thảo Quyết định 
ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng 
HĐND và UBND phường Xuân Lộc; ý kiến đóng góp đề nghị ghi vào Phiếu lấy ý 
kiến hoặc trực tiếp vào dự thảo Quyết định và gửi về Văn phòng HĐND và UBND 
phường trước ngày 30/8/2026 (kèm theo Phiếu lấy ý kiến).

Sau thời hạn nêu trên, nếu không nhận được ý kiến phản hồi, Văn phòng 
HĐND và UBND phường sẽ tổng hợp, tiếp thu, chỉnh lý và hoàn thiện hồ sơ, tham 
mưu UBND phường xem xét, ban hành theo quy định./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Chánh, các Phó Văn phòng;
- Lưu: VT-TH (Hưng).

CHÁNH VĂN PHÒNG

La Lễ Thanh



UBND PHƯỜNG XUÂN LỘC
VĂN PHÒNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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PHIẾU LẤY Ý KIẾN THÀNH VIÊN ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG
Đối với dự thảo Quyết định ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, 

quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng HĐND và UBND phường Xuân Lộc

I. NỘI DUNG LẤY Ý KIẾN:

Ý kiến
Nội dung 

Thống nhất Không 
thống nhất

Dự thảo Quyết định ban hành Quy định chức năng, nhiệm 
vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng HĐND 
và UBND phường Xuân Lộc

II. Ý KIẾN KHÁC:
.........................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Xuân Lộc, ngày          tháng       năm 2026
(Ký tên)
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