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QUY PINH
Chire niing, nhiém vu, quyén han va co cau té chic caa
Vin phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phwong Xuan Léc
(Kém theo Quyét dinh sé6 03/2026/OD-UBND ngay 30 thang 4 nam 2026
cia Uy ban nhan dan phwong Xuan Lgc)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cia Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan phuong Xuén Loc (sau
day goi la Van phong HDND va UBND phuwong);

2. Quy dinh nay ap dung dbi v6i Van phong HDND va UBND phuong va cac
co quan, to chuc, & nhan co lién quan.

Piéu 2. Vi tri chirc niing

1. Van phong HDND va UBND phuong Xuan Loc 1a co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan phuong Xudn Loc (sau ddy goi 1a Uy ban nhan dan
phurong); thuc hién chire ning tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong quan Iy nha
nudc Vé nganh, linh vic & dia phuong theo quy dinh caa phap luat.

2. Van phong HDND va UBND phuong chiu sy chi dao, quan ly vé to chic
bo may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chtic, co cau ngach cdng chic, s6 luong nguoi
lam viéc va diéu hanh cia Uy ban nhan dan phuong; dong thoi chiu sy chi dao, kiém
tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu cia co quan chuyén mon thuéc Uy ban
nhan dan Thanh phd.

3. Van phong HDND va UBND phudng c6 con dau va tai khoan riéng dé thuc
hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat. Tru s&¢ Van phong HDND va UBND
phuong dit tai dia chi: S6 267, duong Hung Vuong, khu phé Gia Ray 1, phuong
Xuén Loc, Thanh phd Pong Nai.

4. Tham muu, gitip Uy ban nhan dén phuong thuc hién chic nang quan 1y nha
nudc vé cac Iinh vuc sau:

a) Linh vuc Van phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Hoi dong
nhan dan phuong, Thuong truc Hoi déng nhan dan phuong, Uy ban nhan dan
phuong va co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong cua
Thuong truc HO1 dé)ng nhan dan; cong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban
nhan dan; cung cp thong tin, bao dam diéu kién vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat
dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong; thuc hién cong tac quan tri



ndi bo cia Van phong;

b) Linh viuc Tu phap, gom: Cong tac xay dung va to chirc thi hanh phap lut,
theo dbi viéc thi hanh vin ban quy pham phap luat, kiém tra, xtr 1y vin ban quy
pham phap luat, phd bién, gido duc phap luat; hoa giai & co so, tro giip phap ly,

nudi con nudi, ho tich, chimg thuc, quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xtr 1y vi
pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cia phap luat;

¢) Linh vuc ddi ngoai, gdm: Cong tac dbi ngoai dia phuong theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong I
NHIEM VU VA QUYEN HAN

biéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu téng hop, giup Hoi ddong nhan dan phuong va Uy ban nhan
dan phuong:

@) Xay dung, quan ly chuong trinh cong tac cua Hoi doéng nhan dan phuong
va Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh cia phap luat;

b) Theo ddi, d6n doc cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thuoc Uy ban
nhan dan phudng, cac co quan, to chuc lién quan thuc hién chuong trinh cong tac
cua Hoi ddng nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phuong va Quy ché 1am viéc cua
Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phuong;

c) Chu tri, phéi hop ra soat xay dung hoic dén doc cac co quan chuyén mén
tham muu soan thdo cac dé an, bdo céo, to trinh va céc loai van ban khac do Hoi
d6ng nhan dan phuong va Uy ban nhan dan phuong giao, dam bao chat luong va
tién d6 dé ra;

d) Kiém tra, ra soat vé quy trinh, noi dung, thé thirc, tham quyén ddi véi céc
ho so, van ban do cac co quan chuyén mén trinh Hoi dong nhan dan phuong va Uy
ban nhan dan phuong dé ky ban hanh vian ban hoic cho y kién, chu truong thudc
tham quyeén;

d) Tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghi cua ca nhan, to chirc ve quy dinh hanh
chinh thuoc pham vi, tham quyéen quan ly ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan phuong theo quy dinh cua phép luat;

e) Chu tri, phdi hop Véi cac co quan, to chic lién quan chuan bi cac noi dung,
diéu kién phuc vu cac ky hop, phién hop thuong ky, bat thuong, cac cudc hop va hoi
nghi chuyén dé khac cua Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phuong, cac
cudc hop caa Chu tich Uy ban nhan dan phuong theo ding quy dinh phap luat;

g) Tham muu, gitp Thuong tryc Hoi dong nhan dan phudong to chirc céc hoat
dong khao sat, giam sat va phoi hop voi Uy ban Mét tran To quoc Vit Nam phuong
to chirc tiep xdc cur tri theo quy dinh.

2. Tham muu, giap Uy ban nhan dan phuong thyc hién chtc ning quan 1y

nha nuge trong linh vue tu phap theo chire nang, nhiém vu va quyén han quy dinh
tai Thong tu so 09/2025/TT-BTP ngay 16 thang 6 nam 2025 cua B¢ truong Bo



Tu phéap.

3. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong thuc hién chire nang quan ly nha
nudce trong linh vie Thanh tra; cong tac tiép cong dan, giai quyét don thu, khiéu nai
t6 c4o theo chtic ning, nhiém vu va quyén han quy dinh tai Théng tu sd
02/2025/TT-TTCP ngay 25 thang 6 nim 2025 cta Tong Thanh tra Chinh phi.

4. Tham muu, giap Uy ban nhan dan phuong thuc hién chirc ning quan 1y
nha nudc vé cong tac ddi ngoai theo chirc ning, nhiém vu va quyén han theo quy
dinh tai Thong tu s6 09/2025/TT-BNG ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia Bo trudng
B6 Ngoai giao.

5. Tham muu tong hop, gitip Cha tich Uy ban nhan dan phuong:

a) Xay dung, trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong phé duyét va don déc
thuc hién chuong trinh cong tac nam, 6 thang, quy, thang, tuan ctia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan phuong nhimg nhiém vy
trong tam, trong diém can tap trung chi dao, diéu hanh cac co quan, t6 chirc lién
quan trong timg thoi gian nhét dinh;

b) Kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan phudng giao co quan chuyén mén,
don vi su nghié¢p va cac co quan, to churc c6 lién quan xay dung co ché, chinh séch,
de€ an, dy 4n va du thao van ban trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;

¢) Chu tri, phdi hop hodc dén dbe cac co quan, don vi tham muu soan thao
cac dé an, bao cdo, to trinh va cac loai van ban khac theo chuong trinh cong tic
ctia Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan phudng va cac cong viéc khac do
cac co quan, to chuc lién quan trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong;

d) Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thirc, thAm quyén ddi véi cac
ho so, van ban do cac co quan, don vi trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong Xxem
x€t, quyet dinh d61 véi nhitng cong viée thuong xuyén khac;

d) Chu tri 1am viéc véi 1anh dao phong, céac t6 chirc, ca nhan lién quan dé giai
quyét nhitng van dé thudc tham quyén ctua Chu tich Uy ban nhan dan phuong ma
cac co quan, to chirc con co v kién khac nhau theo uy quyén cua Chu tich Uy ban
nhéan dan phuong;

e) Chu tri soan thao, bién tap hodc chinh stra 1an cudi cac du thao bao cao, cac
bai phat bi€u, cac van ban quan trong ctia Chu tich Uy ban nhan dan phuong;

g) Tham muu thuc hién cac Quy ché phdi hop cong tac gitta HO1 dong nhan
dan phuong, Uy ban nhan dan phudng véi cac co quan cua Dang, Uy ban Mit tran
T6 quéc Viét Nam phuong;

h) Kiém tra, d6n ddc viéc trién khai thuc hién cac noi dung chi dao cia Chu
tich Uy ban nhan dan phuong dbi véi cac co quan chuyén mon VA cac co quan, to
chure lién quan cung cap; kién nghj voi Chu tich Uy ban nhan dan phuong céac bién
phap xt 1y, giai quyét theo thAm quyén, bao dam chip hanh ky cwong, ky luat hanh
chinh tai dia phuong;

1) B¢ nghi co quan chuyén moén, don vi sy nghiép va cac co quan, to chirc co
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lién quan bao céo tinh hinh, }(ét qua thyc hién cac van ban chi daq, diéu hanh cua
Ho1 dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phuong va Chu tich Uy ban nhan dan
phuong;

K) Puoc yéu ciu co quan chuyén mén, don vi sy nghiép va cac co quan, t6
chtrc ¢6 lién quan cung cap tai liéu, s liéu, vin ban hodc tham du cac cudc hop, lam
viéc dé phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban
nhan dan phudng va Chu tich Uy ban nhan dan phudng.

‘ 6. Bao dam thong t{n phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diﬁéu hanh cua Hoi
dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phuong va Chu tich Uy ban nhan dan
phuong:

a) Thuc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuat véi Cha tich Uy ban nhan
dan phuong; thong tin dé cac thanh vién Uy ban nhan dan phudng, Thu truéng cac
co quan thudc Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Hoi dong nhan dan phuodng, Chu
tich Uy ban nhan dan phuong, cac co quan ctua Dang, Nha nudc va cac co quan, t6
chtrc lién quan vé tinh hinh kinh té - x4 hoi ctia dia phuong, hoat dong ctia Hoi dong
nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phudng, cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh
ctia Chu tich Uy ban nhan dan phuong;

b) Cung cép thong tin cho céng chung va cac hoat dong chu yéu, nhiing
quyét dinh quan trong cuia Hoi dong nhan dan phudng, Uy ban nhan dan phuong
va Chu tich Uy ban nhan din phudng, nhitng sy kién kinh té, chinh tri, x3 hoi noi
bat ma du luan quan tdm theo quy dinh phép luat va chi dao cia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong;

C) Quén 1y, stt dung con dAu, thiét bi luu khoa bi mat cia Hoi déng nhan dan
phuong, Uy ban nhan dan phuong, Van phong HDND va UBND phuong theo quy
dinh cua phap luat.

7. Bao giém cac diéu kién vat chit, ky thuég cho hoat dong cuia Ho1 dé)ng nhan
dan phuong, Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

8. Xay dung, ban hanh cac van ban thudc thim quyén ctia Vin phong HDND
va UBND phuong theo quy dinh ctia phap luat.

9. T6 chuc tham dinh dy thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan phuong va
du thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan phuong trudce khi trinh ban hanh, bao dam
thoi han theo quy dinh ctia phap luat.

10. T6 chirc viéc phat hanh, quan 1y, luu trit cac van ban ctia Hoi ddng nhan
dan phuong, Uy ban nhan dan phuong va Chu tich Uy ban nhan dén phuong; thuc
hién ché dg bao vé bi mat Nha nudc theo quy dinh.

11. Quan ly td chirc bd may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va céc ché
do, chinh sach dai ng0, khen thudéng, ky luat; dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu ddi véi can bd, cong chirc, ngudi lao dong thudc Vin phong HDND va
UBND phuong theo quy dinh phap luat va phan cip.

, 12. Quan ly tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh cta phap luat va phan
cap cua Uy ban nhan dan phuong.
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13. Thyc hién céc nhiém vu, quyén han khéc do Hoi dong nhan dan phuong,
Uy ban nhan dan phuong va Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao hodc theo cac
quy dinh cua phép luat.

) Chuwong I .
TO CHUC BQO MAY VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 4. Co ciu td chire

1. Véan phong HDND va UBND phudng c6 Chanh Van phong, Phé Chanh
Vian phong va cac cong chirc thyc hién cong tac tham muu, tong hop. Viéc b tri
s6 luong Phoé Chanh Van phong do Uy ban nhan dan phuong quyét dinh, dam bao
khong vuot qua sb luong cap phéd cua ngudi ding dau cac co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan phudng theo quy dinh.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudc Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan phuong va Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhin dan
phuodng va truée phap luat vé toan bo hoat dong cua Van phong HDND va UBND
phuong; thuc hién nhiém vy, quyén han cta Uy vién Uy ban nhan dan phuong theo
quy ché 1am viéc va phan cong ciia Uy ban nhan dan phuong.

3. Ph6 Chanh Vian phong gilp Chanh Vin phong thuc hién, theo doi mot s6
mat cong tac va chiu trach nhiém trudc phap luat va truéc Chanh Van phong vé
nhiém vu duoc phan cong. Khi Chanh Vin phong ving mit hodc khi can thiét, Pho
Chéanh Vin phong duge Chanh Vin phong uy quyén diéu hanh cac hoat dong cua
Van phong HDND va UBND phuong.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat,
mién nhiém, tir chire, cho tir chirc, nghi huu thyc hién ché do, chinh sach khac ddi véi
Chanh Vian phong, Pho Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan phudng quyét
dinh theo quy dinh cua phép luat.

Dicu 5. Bién ché

1. Bién ché cong chirc, sb luong ngu:ori lam viéc cua Van phong HDND va
UBND phuong dugc giao trén co s& vi tri viée lam duge cap c6 tham quyén phé duygt,
gian véi chirc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong dugc phan cong va nam trong tong
bién ché cong chirc cia phudng duge cap c6 tham quyén giao.

2. Can ctr chuc nang, nhiém vu, co cau to chuc va danh muc vi tri viée lam,
co cdu ngach cong chirc duge cip co thim quyén phé duyét, hang nim Vin phong
HDND va UBND phuong phdi hop véi Phong Vin hoa - X4 hoi xdy dung ké hoach
bién ché cong chuc, sd lugng ngudi lam viéc theo quy dinh cua phap luat bao dam
thue hién nhiém vu duoc giao, trinh cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh theo
quy dinh cua phap luat. Viéc bd tri, sir dung cong chirc ciia Vin phong HDND va
UBND phuong cin clr vao vi tri viéc lam, tiéu chuin ngach cong chic va pham
chat, trinh d9, nang luc ctia cong chic.

3. Viéc hop dong lao dong thyc hién theo quy dinh cta phap luat va cac van
ban phap ly c6 lién quan.



Piéu 6. Ché dj lam viéc

Vin phong HDND va UBND phuong 1am viéc theo ché do thu truong va
theo Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan phuong; biao dam nguyén tic tip trung
dan chu; thyc hién ché d6 thong tin, bao cdo ctia cac co quan chuyén mon theo quy
dinh. Ddng thoi chap hanh duong 161, chi treong ciia Pang va chinh sach, phap luét
ciia Nha nudc; thuc hién quy ché dan chu trong co' quan, thé hién trach nhiém cua
Thu trudng va ting cong chire trong giai quyét cong vu; cong khai nhirng cong viéc
ma cong chire phai dugc biét, dugce tham gia gop ¥ kién va giam sat, kiém tra theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong

1. Chanh Van phong can cir cac quy dinh cua phap luat va phan cong cua Uy
ban nhan dan phuong xay dung Quy ché 1am viéc, ché d6 thong tin bao cio cia co
quan va chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché.

2. Chanh Van phong chiu trach nhiém trudce Uy ban nhan dan phuong, Chu tich
Uy ban nhén dan phuong vé viéc thyc hién day du cac chic nang, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chirc ctia co quan minh va cic cong viée duoc Uy ban nhan dan
phuong, Chi tich Uy ban nhan dan phuong phan cong, hodc ty quyén; thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang
phi, gy thiét hai trong t6 churc, don vi thudc quyén quan 1y ciia minh.

3. Chanh Vin phong c6 trach nhiém bao cdo v6i Uy ban nhan dan phuong,
Chu tich Uy ban nhan dan phuong, cac S&, nganh lién quan vé to chirc, hoat dong
cua Van phong HDND va UBND phuong; bao cao cong tac trude Hoi d6éng nhan
dan va Uy ban nhan dan phuong khi duoc yéu cau; phdi hop voi nguoi ding dau co
quan chuyén mon, cac t6 chire chinh tri - x4 hoi phuong giai quyét nhiing van dé
lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong HDND va UBND
phuong.

4. Can cr vao chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Vian phong HDND va
UBND phuong, Chanh Vin phong phan céng, b tri st dung cong chirc lam viéc
theo ché d6 chuyén vién trén tinh than trach nhiém, phat huy nang luc, trinh d6 va
kha niing ctia mdi cong chirc.

5. Hang nam, thyc hién viéc danh gia d6i v6i Pho Chanh Vin phong va cac
cong chirc, nguoi lao dong thudc quyén quan 1y theo quy dinh va hudng dan cua cap
trén. Chanh Van phong phai lang nghe ¥ kién phan anh, phé binh ctia cong chiic,
khéng duogc c6 hanh vi tru dap d6i véi cong chirc dd gop v phé binh.

6; Chiju trach nhiém vé Vief;c str dung c6 hi€u qua tai sén‘ cong cua co quan; su
dung tiét ki€ém kinh phi dugc cap, thuc hién cadc quy dinh vé cong khai tai chinh,
phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Phé Chanh Vin phong

1. Chép hanh nhiing vi¢c khong dugc lam theo quy dinh cia Luat Can bg,
cong chuc.

2. Pho Chanh Vin phong giip Chanh Vin phong chi dao, diéu hanh mot sd
linh vuc dugc Phd Chanh Vian phong phan cong, chiu trach nhiém trudc phap luat va
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Chéanh Vin phong vé thyc hién nhiém vu duge phan céng hoic duoc iy quyén.

3. Khi thyc hién nhiém vy, cong vu phai phuc tung su chi dao cua Chanh Van
phong va huéng dan cta cdp trén. Truong hop v kién cua Phé Chanh Vian phong
khac véi ¥ kién cia Chanh Van phong hodc huéng dan cua cap trén thi Pho Chanh
Vin phong duoc quyén trinh bay v kién, dé xuat hudng giai quyét nhimg van dé
thudc pham vi trach nhiém cua c4 nhan, dong thoi ¢ quyén bao luu ¥ kién nhung
phai phuc tung thuc hién theo chi dao.

Diéu 9. Trach nhiém cia cong chirc

1. Cong chirc phai thuc hién nghia vu ctia cong chirc va chap hanh nhiing viéc
khong duoc lam theo quy dinh ctia Luat Can b, cong chirc.

2. Cong chuc phai chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chanh Van phong
vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua cong chuc; co nép séng lanh manh, trung
thuc, can, kiém, liém, chinh, chi cong, vo tu.

3. Trong khi thi hanh nhiém vu, cong chitc phai phuc tung su chi dao cua
Trudng phong va hudng dan cua cap trén, duoc quyén trinh bay ¥ kién, dé xuat viéc
giai quyét nhitng van dé thudc pham vi trach nhiém cta cong chic khac véi ¥ kién
ctia Chanh Vin phong, dong thoi co quyén bao luu y kién va bao cao 1én cap trén.

4. Cong chirc phai nghiém tac ty phé binh, phat huy uu diém, stra chira
khuyét diém dé khong nging tién bo; phé binh, ddu tranh dé xay dung noi bo co
quan trong sach, vitng manh, ké ca gop ¥ phé binh Chanh Vin phong, Ph6 Chanh
Van phong.

5. COng chirc phai c6 trach nhiém thuc hién t6t nhiém vu chuyén mén duoc
giao; nghiém chinh chp hanh ndi quy, ky ludt cia co quan va phéap luat cia Nha
nudc dé ning cao trinh do, ning luc va hidu qua cong tac.

) Chwong IV ]
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Méi quan hé cdng tac

1. B6i1 v61 cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan Thanh phd va co
quan cap trén:

Vin phong HDND va UBND phuong chiu sy huong dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu clia co quan c6 tham quyén; thuc hién ché dg bao cao theo quy dinh.

2. P6i voi Hoi dong nhan dan phuong:

Vin phong HDND va UBND phudng chiu su giam sat ciia Hoi dong nhan dan
phuong va cac Ban cua Hoi ddéng nhan dan phuong; co trach nhiém bao cdo, cung
cap thong tin, tai liéu phuc vu hoat dong giam sat; tra 10i cac van dé lién quan theo
quy dinh.

3. P6i véi Uy ban nhan dan phuong:

Vin phong HDND va UBND phudng chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép, toan
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dién ctia Uy ban nhan dén phuong; thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, dot xuat; kip
thoi tham muu, dé xudt xir 1y cac van dé phat sinh.

4. Bbi voi cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan
phuong va cac co quan, to chirc ¢6 lién quan:

Van phong HDND va UBND phuong phéi hop trong viéc thuc hién nhiém
vuy; trao do6i1, cung cap thong tin, tai li¢u theo quy dinh cua phép luat.

5. Di v6i Ban nhan dan cac khu phé:

Vin phong HDND va UBND phudng huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu
thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat.

6. V6i cac don vi, co quan Trung wong va Tinh dong trén dia ban phuong:

_Van phong HDND va UBND phuong phéi hop trong viéc thuc hién nhiém

vy; d€ nghi cung cap thong tin, tai li¢u lién quan phuc vu cong tac chi dao, di€u hanh
theo quy dinh.

) Chuwong V.
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 11. To chirc thuwe hién

1. Can ct cac van ban phép luat hién hanh va Quy dinh nay, Chanh Van
phong c¢o trach nhiém ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van phong va chi dao, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché.

2. Chanh Van phong c6 trach nhiém t6 chtrc trién khai Quy dinh nay dén toan
thé cong chirc, nguoi lao dong ctia Van phong.

Piéu 12. Viéc sira ddi, bo sung

Trong qua trinh thyc hién Quy ché néu ¢6 vuong mic, cac co quan, don vi, ca
nhan lién quan kip thoi phan anh vé Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan phudng dé tong hop béo cdo, dé xuat Uy ban nhan dan phuong xem xét, sira doi,
b6 sung Quy dinh nay cho phu hop voi yéu cau thuc tién va quy dinh ciia phap
luat./.
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