CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Chirc nang, nhlem vu, quyen han va co cu t6 chirc

cia Trung tam Dich vu tong hgp va Bao ton thién nhién nai Chira Chan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 07/2026/0P-UBND)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

7 Quy dinh nay quy dinh vé vi tr, chue nang, nhiém vuy, quyén han, co cau
to chuc cua Trung tam Dich vu tong hop va Bao ton thién nhién nui Chaa Chan
(sau ddy goi tat la Trung tam)

2. DBoi tugng 4p dung

Quy dinh nay ap dung dbi voi vién chire, ngudi lao dong lam viéc tai
Trung tdm va cac co quan, to chic, ca nhan co6 lién quan dén hoat dong cua
Trung tam.

Piéu 2. Vi tri va chirc ning

1. Trung tdm 1a don vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan
phuong Xuan cé chic ning cung tng dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu
da nganh, da linh vuc phuc vu quan Iy nha nudc, phét trién kinh té - x& hoi va
nhu cau cua to chirc, ca nhan trén dia ban gom: Vian hoa, thé thao, thong tin -
truyén thong; di tich; thu vién - luu trix - thiéu nhi; 1am nghiép; khuyén néng;
moi truong; do thi; quan ly cho, bén xe, quan ly va khai thac nha, dat khong su
dung vao muc dich dé ¢ va cac dich vu cong ich khac theo quy dinh.

~ 2. Trung tam c6 con dau, tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan Iy truc tiép
cua Uy ban nhén dén phuong Xuan Loc; chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu cia co quan cd tham quyén theo quy dinh ctaa phap luat.

Chuwong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Dieu 3. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chirc cac hoat dong van hoa, vian nghé, thé duc, thé thao; xay dung
va phét trién phong trao vin hoa, thé thao quan ching; to chuc hai thi, hoi dién,
lien hoan, giai thi dau va cac hoat dong van hoa, thé thao; quan ly, khai thac, st
dung céc thiét ché van hoa, thé thao duoc giao; thuc hién cdng tac théng tin,



tuyén truyén va truyén thanh co so theo quy dinh caa phap luat.

2. To chuc hoat dong thu vién; quan ly, khai thac va phat trién ngudn tai
nguyén thong tin; thuc hién cong tac luu trir; to chic cac hoat dong gido duc
truyén thong, gido duc ky ning sdng, phat trién ning khiéu, vui choi, giai tri va
sinh hoat vin héa cho thiéu nhi; huéng dan hoat d¢ong cac cau lac bo, doi, nhém
va c&c md hinh sinh hoat cong ddng theo quy dinh caa phap luat.

3. Quan ly, bao vé, bao ton, tu bd, tén tao va phat huy gia tri Khu di tich
quéc gia danh lam thang canh ndi Chira Chan, Dén the Liét si va cac di tich,
cong trinh vin hoa khac duoc giao quan ly; té chuc hoat dong tham quan, phat
trién du lich sinh thai; thuc hién thu, quan ly, st dung cac khoan phi, 1& phi (néu
cd) va cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctaa phap luat.

4. Thyuc hién nhiém vy vé 1am nghiép, khuyén néng va bao vé méi truong;
quan ly, bao vé va phat trién rirng; bao ton thién nhién va da dang sinh hoc;
phong chay, chita chay rung; phong, chong sinh vat gay hai rung; bao v¢ tai
nguyén rung; thuc hién hoat dong khuyen nong; chuyen giao tién bo khoa hoc,
ky thuat; dao tao, tap huan, tu van, hd trg phat trién san xuat nong nghiép; tham
gia thyc hién cac chuong trinh phat trién néng nghiép, bao vé méi truong, thich
g véi bién d6i khi hau va phong, chong thién tai theo quy dinh caa phép luat.

5. Thuc hién dich vu cdng ich; quan ly, van hanh, khai thac cac céng trinh
cdng cong, cong trinh ha tang k¥ thuat va cac cong trinh dich vu cong ich duoc
giao; thyc hién vé sinh moi trudong; quan ly, khai thac cho, bén xe; thuc hién
nhiém vu chi dau tu chuong trinh, dy an, cdng trinh sit dung ngudn vén su
nghiép hodc ngudn vén hop phap khac khi duge co quan c6 thim quyén giao
theo quy dinh cta phap luat.

6. To chuc cung ung dich vu sy nghiép cong theo chirc nang, nhiém vy
duoc giao va danh muyc dich vu su nghiép céng do co quan c6 tham quyén quy
dinh; thuc hién cac hoat dong dich vu phu hop v6i chirc ndng, nhiém vy; xay
dung va trién khai cac giai phap nang cao chat luong cung tng dich vy; tng
dung khoa hoc, cdng ngh¢, chuyén dbi sb; phéi hop véi co quan, to chic, don vi
va cé nhan cé lién quan trong thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctua phép luat.

7. Thuc hién co ché ty chu tai chinh theo quy dinh cua phép luat; xay dung
va to chiic thuc hién du toan thu, chi; quan Iy, sir dung ngan sach nha nudc va
cac ngudn tai chinh hop phap khac; quan ly, s dung tai san dugc giao theo quy
dinh cta phép luat.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh caa phap luat hoic do Uy ban
nhan dan phuong, Chi tich Uy ban nhan dan phudng va co quan c6 tham quyén
giao.

) ) ) ‘Chq’O’ng 111 . .
CO CAU TO CHUC VA SO LUONG NGUOI LAM VIEC

Piéu 4. Co cau to chire



1. Lanh dao Trung tdm gdém Giam dbc va cac Pho Giam ddc. S6 luong
Ph6 Giam dbc thuc hién theo quy dinh ctia cap c6 tham quyén.

a) Giam ddc Trung tim 13 ngudi ding dau Trung tdm, chiu trach nhiém
truéc Uy ban nhan dan phudng, Chu tich Uy ban nhan dan phuong trong viéc to
chuc thuc hién cac nhi€ém vy dugc giao va trudc phap luat vé toan bo hoat dong
cua Trung tam theo chuc nang, nhi¢m vy, quyén han duoc giao;

b) Phé Giam dbc Trung tdm 13 ngudi giup Giam ddc chi dao mot sb linh
vuc cong tac, chiu trach nhiém trudc Giam dbc va trudc phap luat vé nhiém vu
dugc phan cong. Khi Giam ddc vang mat, Pho Giam dbc duoc Giam dbc uy
quyén diéu hanh cac hoat dong ctia Trung tam;

c) Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho thoi gilr chirc vy, nghi huu va thuc hién ché @6, chinh sach
d6i voi Giam dbc va Pho Giam doc Trung tam do Chu tich Uy ban nhan déan
phuong Xuan Loc quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Co céu to chuc bén trong ciia Trung tam duogc t6 chirc theo cac bo phan
chuyén moén, nghiép vu va bd phan hd trg, phuc vu phu hO‘p v6i chue nang,
nhlem vu duoc giao, sb lugng nguoi lam viée duoc cip co thim quyén giao, yéu
cau hoat dong ctia Trung tim va quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc thanh 1ap, t6 chirc lai, sap nhdp, chia tach hodc giai thé cac bd phan
chuyén mon, nghiép vu thugc Trung tam dugc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat, phan cap quan ly va quyét dinh cua co quan c6 tham quyén.

Piéu 5. S6 lwong nguwoi lam viéc

1. S6 lwgng nguoi lam viée cua Trung tam do Chu tich Uy ban nhan dén
phuong Xuan Loc quyét dinh trong téng s6 luong ngudi 1am viée dugc cap co
tham quyén giao hang nam theo quy dinh cua phép lut.

2. Can ctr s6 luong ngudi lam viéc dugce giao, Giam déc Trung tam co
trach nhiém b tri, phan cong, quan 1y va sir dung ngudoi 1am viéc phi hop véi vi
tri viéc lam, chirc nang, nhiém vu va pham vi hoat dong cua Trung tdm theo quy
dinh cua phap luat, bao dam su dung hiéu qua ngudn nhan luc dugc giao.

_ ‘ Chuong IV A ,
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 6. Ché d¢ lam viéc

1. Trung tam 1am viéc theo ché d6 thi truong va Quy ché lam viée cta Uy
ban nhan dan phuong; bdo dam nguyén tac tdp trung dan chu; phat huy trach
nhiém cua nguoi dimg dau va nguoi lam viée trong thuc hién chirc nang, nhi€ém
vu dugc giao; chap hanh cac quy dinh cua phap luét.

2. Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém t6 chirc, diéu hanh toan bd hoat



dong cua Trung tdm; phan cong nhiém vu cho vién chirc, nguoi lao dong; kiém
tra, don doc viéc thuc hién nhiém vu; thuc hién ché do thong tin, bao cao theo quy
dinh.

3. Vién chure, nguoi lao dong thude Trung tdm co trach nhiém chu dong
thue hién nhiém vu dugc giao; chap hanh su phan cong, chi dao cua ngudi co
tham quyén; phdi hop chit ché trong giai quyét cong viéc; tuan thu quy dinh cta
phap luat, dao dirc nghé nghiép, quy tic ing xu va ndi quy, quy ché cia co quan.

4. Trung tam thuc hién ché d6 hoi hop, thong tin, bado cdo, quan 1y ho so,
tai li¢u; bao dam ky luat, ky cuong hanh chinh, bao v¢ bi mat nha nudc va cac
quy dinh khac theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 7. Méi quan hé cong tac

1. Bo6i véi cac co quan chuyén mon, don vi sy nghi€p cap trén va co quan
quan ly chuyén nganh

Trung tAm phéi hop véi cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cap trén va
co quan quan ly chuyén nganh trong viéc thuc hién nhiém vu chuyén moén; thuc hién
ché do thong tin, bdo céo; tiép thu, trién khai cac vin ban huéng dan; chiu su hudng
dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh ctia phép luat.

2. B6i voi Uy ban nhin dan phuong

Trung tAm chiu su chi dao, quan 1y truc tiép ciia Uy ban nhan dan phuong;
chiu su chi dao, diéu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan phuong; thuc hién ché
do thong tin, bdo cdo va chiu trach nhi¢m vé viéc thuc hién chic nang, nhiém vy,
quyén han dugc giao theo quy dinh cta phap luét.

3. b6i v6i Hoi dong nhan dan phudng

Trung tim chiu sy giam sat cuia Hoi dong nhan dan phuong theo quy dinh
cua phap luat; co6 trach nhiém bao cdo, cung cép thong tin, tai liéu phuc vu hoat
dong giam sat theo yéu cau cua Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan
dan, cac Ban cua Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan theo quy
dinh cua phap luat.

4. P61 voi cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép va cac don vi thudc
Uy ban nhan dan phuong

Trung tdm phdi hop véi cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép va cac
don vi thugc Uy ban nhan dan phuong trong vi¢c thuc hién chirc nang, nhiém vy,
quyén han dugc giao; trao doi, cung cap thong tin; phdi hop gidi quyét cong viée
thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat.

5. Ddi vé6i cac co quan, t chirc, doanh nghiép va ca nhan c6 lién quan

Trung tdm phdi hop vdi cic co quan, t6 chirc, doanh nghiép va c4 nhan c6 lién
quan trong viéc thuc hi¢n cac nhiém vu thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc
giao; bdo dam dung tham quyén, kip thoi, hi€u qua va tuan thi quy dinh cia phap
luat.



) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. To chirc thue hién

1. Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quy dinh
nay; to chuc, quan ly hoat dong cua Trung tam theo chirc ndng, nhiém vu va co
cau té chuc dugc quy dinh.

2. Thu trudng cac co quan, don vi can cir chirc nang, nhiém vu cta nganh
c6 trach nhiém phdi hop véi Trung tdm Dich vu tong hop va Bao ton thién nhién
nGi Chira Chan dé thuc hién quy dinh nay nham tao su phdi hop dong bo, nang
cao hiéu qua, xay dung mot nén hanh chinh céng theo hudng chuyén nghiép,
hién dai, hiéu luc, hiéu qua, minh bach va phuc vu nhan dan tét hon.

Piéu 9. Sira d6i, b6 sung Quy dinh

Trong qué trinh to chac thuc hién, néu phat sinh khé khan, vuéng mac
hodc c6 quy dinh cua phap luat méi can sira doi, bé sung Quy dinh nay; Giam
d6c Trung tam ra sodt, tong hop, bao cdo, dé xuat; Phong Vian héa - X& hoi co
trach nhiém cha tri, tham muu UBND phuong xem xét stra d6i, bd sung Quy
dinh theo quy dinh cia phép luat.
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