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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:           /TTr-VP Xuân Lộc, ngày        tháng 6 năm 2026

TỜ TRÌNH
Về việc xin chủ trương xây dựng Quyết định quy định chức năng, nhiệm vụ, 

quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng HĐND và UBND phường Xuân Lộc

Kính gửi: Chủ tịch Ủy ban nhân dân phường.

Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật số 64/2025/QH15 được 
sửa đổi, bổ sung bởi Luật số 87/2025/QH15;

Căn cứ Nghị định số 78/2025/NĐ-CP của Chính phủ quy định chi tiết một số 
điều và biện pháp để tổ chức, hướng dẫn thi hành Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật được sửa đổi, bổ sung bởi Nghị định số 187/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 
7 năm 2025 của Chính phủ; 

Thực hiện Công văn số 500/STP-KT&THPL ngày 21 tháng 5 năm 2026 của 
Sở Tư pháp thành phố Đồng Nai về việc kiểm tra đối với Quyết định số 03/2026/QĐ-
UBND ngày 30 tháng 4 năm 2026 của UBND phường Xuân Lộc;

Văn phòng HĐND và UBND phường kính trình Chủ tịch UBND phường xem 
xét, chấp thuận chủ trương xây dựng Quyết định quy định chức năng, nhiệm vụ, 
quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng HĐND và UBND phường Xuân Lộc, 
cụ thể như sau:

I. SỰ CẦN THIẾT BAN HÀNH VĂN BẢN
Ngày 30 tháng 4 năm 2026, UBND phường Xuân Lộc ban hành Quyết định 

số 03/2026/QĐ-UBND quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức 
của Văn phòng HĐND và UBND phường Xuân Lộc.

Ngày 21 tháng 5 năm 2026, Sở Tư pháp thành phố Đồng Nai ban hành Công 
văn số 500/STP-KT&THPL về việc kiểm tra đối với Quyết định số 03/2026/QĐ-
UBND. Qua kiểm tra, Sở Tư pháp đã có ý kiến đối với một số nội dung về thể thức, 
kỹ thuật trình bày và nội dung của văn bản nhằm bảo đảm phù hợp với quy định của 
pháp luật hiện hành.

Để kịp thời khắc phục các nội dung được kiến nghị qua công tác kiểm tra văn 
bản quy phạm pháp luật; đồng thời bảo đảm tính hợp hiến, hợp pháp, tính thống 
nhất, đồng bộ của hệ thống pháp luật và phù hợp với mô hình tổ chức chính quyền 
địa phương hiện hành, việc xây dựng Quyết định mới thay thế Quyết định số 
03/2026/QĐ-UBND ngày 30 tháng 4 năm 2026 của UBND phường là cần thiết.

II. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU XÂY DỰNG VĂN BẢN
1. Cụ thể hóa các quy định của pháp luật hiện hành về vị trí, chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng HĐND và UBND phường.



2. Khắc phục những tồn tại, hạn chế và các nội dung được Sở Tư pháp kiến 
nghị xử lý qua công tác kiểm tra văn bản.

3. Bảo đảm cơ sở pháp lý cho hoạt động của Văn phòng HĐND và UBND 
phường; nâng cao hiệu lực, hiệu quả quản lý nhà nước tại địa phương.

4. Bảo đảm tính hợp hiến, hợp pháp, thống nhất và khả thi của văn bản quy 
phạm pháp luật.

III. PHẠM VI ĐIỀU CHỈNH, ĐỐI TƯỢNG ÁP DỤNG
1. Phạm vi điều chỉnh:
Quy định vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức, chế độ làm 

việc và quan hệ công tác của Văn phòng HĐND và UBND phường Xuân Lộc.
2. Đối tượng áp dụng:
a) Văn phòng HĐND và UBND phường Xuân Lộc;
b) Công chức, người lao động thuộc Văn phòng HĐND và UBND phường;
c) Các cơ quan, đơn vị, tổ chức và cá nhân có liên quan
IV. NỘI DUNG CHÍNH CỦA VĂN BẢN
Dự thảo Quyết định dự kiến gồm các nội dung chủ yếu sau:
1. Quy định vị trí và chức năng của Văn phòng HĐND và UBND phường.
2. Quy định nhiệm vụ và quyền hạn của Văn phòng HĐND và UBND phường.
3. Quy định cơ cấu tổ chức và biên chế.
4. Quy định chế độ làm việc và quan hệ công tác.
5. Quy định trách nhiệm tổ chức thực hiện và điều khoản thi hành.
V. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ
Kính đề nghị Chủ tịch UBND phường xem xét:
1. Chấp thuận chủ trương xây dựng Quyết định quy định chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng HĐND và UBND phường Xuân 
Lộc thay thế Quyết định số 03/2026/QĐ-UBND ngày 30 tháng 4 năm 2026 của 
UBND phường Xuân Lộc.

2. Giao Văn phòng HĐND và UBND phường chủ trì tham mưu xây dựng dự 
thảo Quyết định; phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan thực hiện các trình 
tự, thủ tục xây dựng và ban hành văn bản quy phạm pháp luật theo quy định.

Kính trình Chủ tịch UBND phường xem xét./.

Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Phó Văn phòng;
- Lưu: VT-TH (Hưng).

CHÁNH VĂN PHÒNG

La Lễ Thanh


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-06-10T09:40:07+0700
	Đồng Nai
	La Lễ Thanh<thanhll.vpubndxl@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-06-10T14:39:43+0700


		2026-06-10T14:39:43+0700


		2026-06-10T14:39:43+0700




